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s

ANUNT | 25 Lund .
pentru ocuparea prin concurs 2 unor functii contractuale de executie vacante, pe durati
nedeterminati
s Conditii de participare la concurs:
Conditii
Nr. Functia Niveiunl Perioada Durata minime de Conditii de
posturi contractuali studiilor Structura gidurata | contractului de | vechime in studii /
scoase la scoasd Ia timpului munci munci / in Specializiri /
concurs concurs de lucru specialitatea
studiilor
- vechime in | - studii
Inspector de Serviciul muncd si in | superioare cu
specialitate, | Superioare | Operatiuni— | Luni - | Nedeterminati | specialitatea | diplomi de
1 grad Comp. Vineri stodiilor de | licenth sau
profesional 1A Financiar 8 ore/zi minimum 5 | echivalenti,
Contabilitate ani in domeniul
economic
- studii
Inspector de - vechime in | superioare
specialitate, | Superioare Serviciul Luni - Nedeterminatd | muncd siin | absolvite cu
1 grad - Vineri specialitatea | diplomi de
profesional 1A COperapux}l T | Jmert studiilor de | licent} sau
omp.Venituri | 8 ore/zi .. .
minimum 3 | echivalents,
ani in domeniu}
economic
2. Calendarul concursului:
Data si ora desfisurérii probelor Termen afisare | Termen depunere contestatii
rezultate _
Selectia de dosare: 14.10.2024 14.10.2024 In termen de o zi lucritoare de la afisarea
Proba scrisd: 21.10.2024, ora 09:00 22.10.2024 rezultatelor la selectia dosarelor, proba scrisa,
Proba intervin: 25.10.2024, ora 09:00 | 25.10.2024 interviu.
Afisare rezultate finale; 30.10.2024

sector 4, Grand Arena mall, ef.1.

Desfigurarea probelor de concurs are loc la sediul institutiei din Bld. Metalurgiei nr.12-18,

Dosarele pentru inscrierea la concurs vor putea fi depuse incepiind cu data de 30.09,2024,

ora 09:00 pini la data de 11.10.2024, ora 15:00, exclusiv prin e-mail, in format .pdf cu volum maxim
de 1 MB, documentele fiind acceptate doar in fomi lizibild, pe adresa hr@mobilitateurbanad.ro, cu
subiectul "analiza dosar concurs — pozitia pe care se candideazd, structura organizatoricd a postului si

— ..-,;z;:aa‘_nié"éfﬁfi'r?" !

. "’W\_ﬁrﬁﬁ

numele candidatului”.
Dupid expirarea termenului de inscriere, nu se admit completdri la dosare, iar dosarele incomplete
vor fi respinse.
Pentru a fi declarate admise la proba scrisé, persoanele care candideazi trebuie s3 obfind minimum
50 de puncte.
Pot participa la proba interviu a concursului numai candidatii declarati admist la proba scrisa.
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3. Documentele necesare pentru inscriere:

- formularul de inscriere la concurs, conform modelului previzut la — ANEXA Nr. 1;

- copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

- copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupi
caz;

- copiile documentelor care atestdi nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializdri, precum §i copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de institutie;

- copia carnetului de muncé, a adeveringei eliberate de angajator pentru perioada lucrati care si ateste

vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

- adeverinta medicald care si ateste starea de sinditate corespunziitoare, eliberati de medicul de
familie al candidatului sau de citre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulirii
concursului (contine, in clar, numirul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard
stabilit de Ministerul S#inatagii);

- certificatul de integritate comportamentald din care sa reiasd ci nu s-au comis infractiuni previzute
la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele
care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilot, precum §i pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea §i funcfionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificdrile ulterioare (acesta se elibereazii in aceleagi conditii in care se elibereazi
certificatul de cazier judiciar);

- certificat de cazier judiciar sau, dupi caz extrasul de pe cazierul juduciar sau o declaratie pe propria
rispundere ci nu are antecedente penale;
- curriculum vitae (CV), model comun european.

Documentele depuse in copie la dosarul de inscriere vor fi prezentate obligatoriu in original,
in vederea verificiirii conformitiifii, Ia data sustinerii probei scrise. Neprezentarea documentelor fn
original atrage dupi sine imposibilitatea sustinerii probei scrise.

cazul in care candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie
pe propria rispundere ¢d nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs ¢u
originalul cazicrului judiciar cel mai tarziu pna la data desfiguririi probei scrise a concursului.

in cazul nepromovirii concursului se vor elibera, pe baza unei cereri adresate conducerii institutiei,
numai documentele depuse in original (cazier judiciar, adeverinta medicald, certificatul de integritate
comportamentala),

ATENTIE! in situatia in care un candidat a depus dosar de concurs pentru mai multe posturi i
este admis la selectia dosarelor pentru dou# sau mai multe posturi pentru care institutia a organizat concurs
in aceeasi zi §i la aceeagi orli, acesta se prezintd la proba scrisi pentru un singur post.

Relatii suplimentare privind inscrierea la concurs se pot obgine pe email la hri@moblitateurbana4.ro
si‘san la numarul de telefon; 0799.905.305.

4. Conditii generale de ocupare:

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile previizute de
Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicats, cu modificirile i completiirile uiterioare, si cerintele
specifice previzute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgents a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificdrile si completarile ulterioare:
a) are cetifenia roménd sau cetifenia unui alt stat membru al Uniunii Buropene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetiitenia Confederatiei Elvetiene;
b) cunoagte limba roménd, scris §i vorbit;
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¢} are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicati,
cu modificarile si completirile ulterioare;
d) are o stare de sindtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza adeverinfei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitagile sanitare abilitate;
¢) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;
f)nu a fost condamnati definitiv pentru sdvirgirea unei infractiuni confra securitatii nationale, contra
autorititii, contra umanitiii, infractiuni de coruptie san de serviciu, infractiuni de fals ori contra Infaptuirii
Justitiei, infractiuni sdvérsite cu intengie care ar face o persoani candidati la post incompatibili cu
exercitarea functiei contractuale pentru care candideazd, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea;
g) nu executd o pedeapsii complementardi prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia san meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit pentru sivargirea
infractiunii sau faid de aceasta nu s-a luat misura de siguranti a interzicerii ocupirii unei functii sau a
exercitirii unei profesii;
h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor, precum $i pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea §i funcfionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificiirile ulterioare, pentru domeniile previzute la
art. 35 alin. (1) lit. h).

Bibliografia §i tematica propuse pentru desfisurarea concursului pentrn ocuparea postului
inspector de specialitate, grad IA, nivel studii S, din cadrul Serviciului

de

Operatinni/Compartimentul Financiar Contabilitate :

Bibliografie

Tematici

1.
2,

20 =

Constitutia Roméniei, republicati;
Ordonanta de urgentd a Guvenuhlui nr,
57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile §i completirile ulterioare;
Legea 53/2003 privind Codul Muncii cu
modificirile 5i completirile ulterioare;
Legea nr. 554/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public;

Legea nr. 190/2018 privind masuri de
punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentulvi European si al
Consilinlui din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulajie a
acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor)

Legea mnr. 3500/2002 privind finantele
publice cu meodificarile si completirile
ultericare

Legea nr. 227/2015 — Codul Fiscal

Legea nr. 82/1991 — a contabilitatii,
republicatd cu modificirile si completérile
vitericare

QUG nr. 60/2010 pentru modificarea si

1. Constitutia Roméniei, republicata:

a) Principii generale, previzute la Titlul I;

b) Drepturile, libertijile si indatoririle fundamentale:
Drepturile si libertitile fundamentale si indatoririle
fundamentale, previzute la Titlul IT, Cap. 2 i 3;

¢) Administratia publici: secfiunea Administratia publica
locala, previizuti la Titlul ITI, Cap.5, Sectiunea a Il-a

2. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
codul administrativ, cu modificirile §i completirile
ulterioare: Partea a VI-a- Statutul functionarilor publici,
prevederi  aplicabile personalului contractnal din
administratia publicd si evidenta personalului plitit din
fonduri publice, Titlul IIT - Personalul contractual din
autorititile si institutiile publice (integral);

3. Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii cu modificirile
si completirile viterioare(integral);

4. Legea nr. 554/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public (integral);

5. Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare
a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consilivlui din 27 apriliec 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date §i de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor)

6. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice cu
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.
17.

18.

completarea Legii  273/2006 privind
finantele publice locale, precum si
stabilirea unor misuri financiare

OMTP nr. 2634/2015 privind documentele
financiar contabile;

OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;
OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea
Normelor Metodologice privind angajarea,
lichidarea,  ordonantarea §i  plata
cheltuielilor institutiilor publice, ptrecum si
organizarea, evidenta s§i raportarea
angajamenteor bugetare;

OMFP nr, 2021/2013 pentru modificarea si
completarea  Normelor  Metodologice
privind  organizarea §i  conducerea
contabilitdtii publice, Planul de conturi
pentru institutiile publice §i instructiuni de
aplicare a acestuia, aprobate prin OMFP nr.
1917/2005.

Ordonana nr. 81/2003 privind reevaluarea
§i amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul institutiilor publice;

Ordinul nr. 517/2016 pentru aprobarea de
proceduri aferente unor module care fac
parte din procedura de functionare a
sistemului nafional de raportare —
Forexebug;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

Hotérarea Consilivlui Local Sector 4 cu nr.
295/18.12.2023 privind aprobarea
Organigramei, Statului de Funcii si
Regulamentului  de  Orgenizare  si
Functionare ale Directiei Mobilitate
Urband Sector 4;

Hotirdrea Consiliniui Local Sector 4
nr,28/08.02.2024 pentru modificarea i
completarea Hotdrérii Consiliului Local
Sector 4 0r205/30.12.2021 privind
aprobarea Metodologici de gestionare a
locurilor de parcare aflate pe domeniul
public sau privat al Municipiului Bucuresti
de pe raza Sectorului 4, precum si de
aplicare a unor sanctiuni contraventionale
gifsau masuri tehnico-administrative in
ceea ce priveste ocuparea fird drept a
domenivlui  public sau  privat  al
Municipiului Bucuresti de pe raza
Sectorului 4 cu autovehicule de orice tip,
cu modificirile si completirile ulterioare;

modificérile §i completarile (integral)

7. Legeanr. 227/2015 — Codul Fiscal (integral)

8. Legea nr. 82/1991 — a contabilititii, republicaty cu
modificarile 5i completarile ulterioare (integral)

9. OUG nr. 60/2010 pentru modificarea §i completarea
Legii 273/2006 privind finantele publice locale, precum si
stabilirea unor misuri financiare (integral)

10. OMFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar
contabile; (integral)

11. OMFP nr, 2861/2009 pentru aprobarea Normelor
privind organizarea §i efectuarea inventarierii elementelor
de natura activelor, datoriflor i capitalurilor
proprii;(integral)

12. OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
Metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, ptrecum si
organizarea, evidenta §i raportarea angajamenteor
bugetare;(integral)

13. OMFP ar. 2021/2013 pentru modificarea si
completarea Normelor Metodologice privind organizarea i
conducerea contabilititii publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice §i instructiuni de aplicare a acestuia,
aprobate prin OMFP nr. 1917/2005.(integral)

14. Ordonanta nr. 81/2003 privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institugiilor
publice; (integral)

15. Ordinul nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri
aferente unor module care fac parte din procedura de
functionare a sistemului national de raporiare — Forexebug;
16. Legea 98/2016 privind achizitiile publice; (integral)

17. Hotarfrea Consiliulni Local Sector 4 ¢u nr.
295/18.12,2023 privind aprobarea Organigramei, Statului
de Functii si Regulamentului de Organizare si Functionare
ale Directiei Mobilitat Urbani Sector 4; (integral)

a) Obiectul de activitate-Anexa 11, Capitolul II

b) Atributiile Compartimentului Financiar Contabilitate,
Anexa III, Capitolul V, Art. 19;

18. Hotéirdrea Consiliului Local Sector 4 nr. 28/08.02.2024
pentru modificarea si compleatrea Hotardrii Consiliului
Local Secor 4 nr. 205/30.12.2021 privind aprobarea
Metodologiei de gestionare a locurilor de parcare aflate pe
domeniul public sau privat al Municipiului Bucuresti de pe
raza Sectorului 4, precum si de aplicare a unor sanctiuni
contraventionale si‘san misuri tehnico-administrative n
ceea ce priveste ocuparca fard drept a domeniulvi public
sau privat al Municipiului Bucuregti de pe raza Sectorului 4
cu autovehicule de orice tip, cu modificirile si completirile
ulterioare (integral);
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Bibliografia §i tematica propuse pentru desfiisurarea concursului pentru ocuparea postului
specialitate, grad IA,

de inspector de
Operatinni/Compartimentul Venituri :

nivel studii S, din cadrul

Bibliografie

Tematici

1.

Constitutia Romdniei, republicati;

2. Ordonanta de urgenjd a Guvenului nr.

o

10.

11.

12.

13.

57/2019 privind Codul Adminisirativ, cu
modificirile gi completarile ulterioare;
Legea 53/2003 privind Codul Muncii cu
modificarile i compietarile ulterioare;
Legea nr. 554/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public;

Legea nr. 190/2C018 privind masuri de
punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European gi al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia perscanclor fizice in ceea ce
priveste prelucrarga datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor)

legea nr. 500/2002 privind finantele
publice cu modificirile si completirile
ultericare

Legea nr. 227/2015 - Codul Fiscal

Legea nr. 82/1991 - a contabilitatii,
republicati cu modificirile §i completirile
ultericare

OUG nr. 60/2010 pentru modificarea i
completarea Legii 273/2006 privind
finanfele publice locale, precum i
stabilirea unor masuri financiare

Legea nr. 69/2010 responsabilitafii fiscal-
bugetare

Legea nr. 273/2006 privind finantele
publice {ocale

OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea
Normelor Metodologice privind angajarea,
lichidarea,  ordonanfarea s  plata
cheltuielilor institutiilor publice, ptrecum gi
organizarea, evidenja §i raportarea
angajamenteor bugetare;

OMFP nar. 2021/2013 pentru modificarea si
completarca  Normelor  Metodologice
privind  organizarea §i  conducerea
contabilitd}ii publice, Planul de conturi
pentru institufiile publice si instructiuni de
aplicare a acestuia, aprobate prin OMFP nr.

1. Constitutia Roméniei, republicati:

a) Principii generale, prevazute la Titlul I;

b) Drepturile, libertiitile i indatoririle fundamentale:
Drepturile si libertafile fundamentale si indatoririle
fundamentale, prevazute la Titlul I1, Cap. 2 si 3;

¢) Administratia publicd: secfiunea Administragia publici
locald, previizuti la Titlul III, Cap.5, Sectiunea a Ii-a

2. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
codul administrativ, cu modificirile si completarile
vlterioare: Partea a VI-a- Statutul functionarilor publici,
prevederi  aplicabile personalului contractual din
administratia publici gi evidenja personalului platit din
fonduri publice, Titlul IIT - Personalul contractual din
autorititile si institutiile publice (integral);

3. Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii cu modificirile
si completirile ulterioare(integral);

4. Legea nr. 554/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public (integral);

5. Legea nr. 190/2018 privind m#isuri de punere in aplicare
a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European §i &l Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice In ¢ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal gi privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor)

6. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice cu
modificirile si completirile (integral)

7. Legea nr. 227/2015 ~ Codul Fiscal (integral)

8. Legea nr. 82/1991 — a contabilitdfii, republicati cu
modificarile si completirile ulterioare (integral)

9. QUG ar. 60/2010 pentru modificarea i completarea
Legii 273/2006 privind finantele publice locale, precum si
stabilirea unor mésuri financiare (integral)

10. Legea nr. 69/2010 responsabilitifii fiscal-bugetare (
integral )

11. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale(
integral)

12, OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
Metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institufiilor publice, ptrecum si
organizarea, evidenta §i raportarea angajamenteor
bugetare;(integral}

13. OMFP ar. 2021/2013 pentru meodificarea si
completarea Normelor Metodologice privind organizarea gi
conducerea contabilititii publice, Planul de conturi pentru

Servicinlui
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14,

15.

16.
17.

. Hotfirdrea Consiliului

1917/2005.

Ordonanta nr. 81/2003 privind reevaluarea
si amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul institugiilor publice;

Ordinul nr. 517/2016 pentru aprobarea de
proceduri aferente unor module care fac
parte din procedura de functionare a
sistemului najional de raportare -
Forexebug;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice;
Hotérdrea Consiliului Local Sector 4 cu nr.
295/18.12.2023 privind aprobarea
Organigramei, Statului de Funefii si
Regulamentulvi de  Organizare i
Funcfionare ale Direcliei Mobilitate
Urbané Sector 4;

Local Sector 4
nr.28/08.02.2024 pentru modificarea i
completarea Hotiirdrii Consiliului Local
Sector 4 nr.205/30.12.2021 privind
aprobarea Metodologiei de gestionare a
locurilor de parcare aflate pe domeniul
public san privat al Municipiului Bucuresti
de pe raza Sectorului 4, precum si de
aplicare a unor sanctiuni contraventionale
si/sau  masuvri tehnico-administrative in
ceea ce priveste ocuparea fard drept a
domeniului  public saw  privat  al
Municipiului Bucuregti de pe raza
Sectorului 4 cu autovehicule de orice tip,
cu modificérile §i completirile ulterioare;

institutiile publice si instructiuni de aplicare a acestuia,
aprobate prin OMFP nr. 1917/2005.(integral)

14. Ordonanta nr. 81/2003 privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor
publice; (integral)

15. Ordinul nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri
aferente unor module care fac parte din procedura de
functionare a sistemului nationat de raportare — Forexebug;
16. Legea 98/2016 privind achizitiile publice; (integral)

17. Hotirdrea Consiliulni Local Sector 4 cu nr.
295/18.12,2023 privind aprobarea Organigramei, Statului
de Functii 3i Regulamentului de Organizare §i Functionare
ale Directiei Mobilitat Urbana Sector 4; (integral)

a) Obiectul de activitate-Anexa III, Capitolul II

b) Atributiile Compartimentului Financiar Contabilitate,
Anexa III, Capitolul V, Art. 20,

18. Hotérérea Consiliului Local Sector 4 nr. 28/08.02,2024
pentru modificarea §i compleatrea Hotarfrii Consiliului
Local Secor 4 nr. 205/30.12.2021 privind aprobarea
Metodologiei de gestionare a locurilor de parcare aflate pe
domeniul public sau privat al Municipinlui Bucuresti de pe
raza Sectorului 4, precum si de aplicare a unor sancfiuni
contraventionale si/sau misuri tehnico-administrative in
ceea ce priveste ocuparea fard drept a domeniului public
sau privat al Municipiului Bucuresti de pe raza Sectorului 4
cu autovehicule de orice tip, cu modificirile i completirile
ulterioare (integral);

* Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia stabilits in vederea sustinerii

concursului inclusiv republicirile, modificirile si completiirile acestora la zi.

Principalele atribufii ale postului de inspector de specialitate/Compartimentul Financiar

Contabilitate, grad profesional 1A, cod COR: 242203:
s Asigurd evidenia contabild a tuturor activitatilor, operafiunilor economico-financiare si bugetare,
prin inregistrarea cronologica si sistematic3, sintetica §i analitics a acestora
o intocmeste statele de plata si rispunde de aplicarea intocmai a legislatiei in vigoare referitoare la
salarizarea personatului;
Calculeaza si executd plata drepturilor salariale si a altor venituri de naturi salariala, pe baza

datelor, documentelor transmise in format electronic si/sau suport hértie, de citre Serviciul Resurse

Umane;

Intocmeste si inregistreaza toate notele contabile;
Introduce notele contabile si intocmeste balanta de verificare;

Intocmegte Ordinele de Plati;

Inregistreazi operatiunile contabile in figele de cont;
Tine evidenta contabild a tuturor incasérilor efectuate, precum i a cheltuielilor, in conformitate




MUNICIPIUL BUCURESTI
CONSILIUL LOCAL SECTOR 4

DIRECTIA MOBILITATE URBANA SECTOR 4

Bd. Metalurgiei nr. 12-18, Grand Arena, Et.1, Sector 4, Bucuresti Cod fiscal: RO 38872198
Website: www.mobilitateurbanad.ro

cu legislatia in vigoare;

¢ Inregistreaza valoric si cantitativ, in contabilitate, materialele si obiectele de inventar
achizitionate pentru directive, pe baza notelor de receptic:

¢  Efectueazil plata cheltuielilor, ca faza finala a executiei bugetare, conform bugetului de venituri si
cheltuieli aprobat;

¢ fintocmeste situatia privind executia cheltuielilor bugetare angajate;

¢ Asigurd §i rispunde de derularea In bune conditii a executiei bugetare;

e Intocmeste ordinele de plata si efectueazi viramentele citre beneficiari;

¢  Asigur indeplinirea conditiilor legale privind angajarea gestionarilor, constituirea garantiilor si
refinerea ratelor;

¢ Asiguri arhivarea tuturor actelor financiar - contabile cu respectarea legislatiei in vigoare;

o Intocmeste si depune la autoritatile locale declaratiile privind retinerea si virarea sumelor
previzute pentru asigurarea sociald de siinétate §i contributia de asiguriiri sociale;

o Rispunde de achitarea altor obligatii ale institutiei, conform legii;

e Intocmeste dari de seam3 contabile, precum si contul de incheiere a exercitiului bugetar anual
pentru bugetul de venituri st cheltuieli al institutiei;
Asigurd gestionarea patrimoniului institutiei in conformitate cu prevederile legale in vigoare;
Organizeaz3 activitatea de inventariere scriptic a patrimoniului institutiei;
fntocmeste si analizeazi fisele de cont;
intocmeste si inregistreazi zilnic notele contabile in evidenta contului analitic si sintetic;
Asigurd managementul executiei bugetare;
Intocmeste si semneaza, daci este cazul, nota de fundamentare pentru aprobarea incheierii unor
acte aditionale, in conditiile legislatiei in vigoare;

e Verificd modul in care sunt respectate clauzele contractuale;

¢ Urmaireste constituirea, actualizarea §i Incasarea garantiei de buna executie a contractelor incheiate
de ciitre Directie;

¢ Solicita si verificd documente inscrisuri, registre san evidente detinute de celelalte
compartimente/cealaltd parte semnatard, necesare in vederea realiziirii controlului gi urmdririi derularii
contractelor incheiate;

» Colaboreaza cu intreaga structuri organizatoricd a Directiei;

Principalele atribufii ale postului de inspector de specialitate/Compartimentul Venituri, grad
profesional IA, cod COR: 242203:

o fintocmeste planul anual de investitii, in baza propunerilor primite;

» Intocmeste situatii privind stadiul realizarii obiectivelor si actiunilor de investitii publice;

e Verificl receptia obiectivelor de investitii, cu respectarea prevederilor din proiect i a legislatiei in
vigoare;

o Colaboreazi cu unititi economice si institutii specializate in domeniu;

¢ Propune includerea in lista de investitii a obiectivelor noi;

e Urmdreste si verificd decontarea lucririlor conform contractelor;

e Elaboreazi si centralizeazi documente necesare obtinerii de fonduri si/sau eventuale credite pentru
promovarea unor obiective de investitii;

* Agsigurd analiza economici a proiectelor elaborate:;

® Monitorizeaz3 si inregistreazii incasarea taxelor pentru parcdrile de resedintd, a tarifclor pentru
blocatoarele care se pot monta, la cererea utilizatorilor, precum si a tarifelor pentru situatii complementare
si operatiuni aferente acestui tip de parcéri, care se constituie venituri la bugetul propriu al Directiei;
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o Monitorizeazd §i inregistreazi incasarea tarifelor pentru parcirile publice aflate in administrarea
Sectorului 4 care se contituie venituri la bugetul propriu al Directiei;

* Monitorizeazd §i inregistreazii incasarea taxei de operare si mentenanti pentru cartela magnetic de
acces in parcare de regedinti;

¢ Monitorizeazii si inregistreazi incasarea tarifului aferent procesului de reemitere a cardului de
parcare de resedinti;

* Monitorizeazi §i Inregistreazi incasarea tarifelor pentru deblocarea rotii autovehiculului pentru
ocuparea abuzivi a unui loc de parcare resedint;

* Monitorizeaza si inregistreazi incasarea tarifelor pentru deblocare, ridicare, transport si depozitare
a autovehiculelor, potrivit dispozitiillor Hotirdrilor Consiliutui Local Sector 4 referitoare la aceste
activitéti;

¢ Monitorizeazi i inregistreazi incasarea tarifelor pentru configurarea si furnizarea unui nou card de
abonat pentru acces in parcirile publice;

o Incaseazi taxele, tarifele §i alte sume stabilite conform prevederilor legale, ale prezentului
Regulament, ale hotdrarilor Consiliului Local Sector 4 si a altor dispozifii aplicabile §i gestioneazi
parteneriatele cu alte entitati publice §i private, in vederea incasarii taxelor, tarifele i alte sume, conform
prevederilor anterioare;

» Verificd operatiunile de incasiri §i pliti pe baza documentelor aprobate si supuse controlului
financiar preventiv;

¢ Gestioneazi platformele electronice de plati;

» Transmite zilnic, sau de cite ori este nevoie, citre Compartimentul Financiar Contabil toate
documentele legate de platile incasate prin platforma de plata electronics sau partenerii externi;

¢ Intocmeste lunar balanta de verificare a veniturilor;

« Intocmeste si semneazi contul general anual de executie al bugetului propriu, care va fi supus spre
aprobare Consilinlui Local Sector 4;

o Intocmeste trimestrial situatia financiari pentru sursele de venituri provenite din taxele peniru
parcarile de resedin{d si cele publice si darca de seamd contabild pentru partea de venituri §i pentru
celelalte activitiiti producitoare de venituri;
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ANEXA Nr. 1

Formular de inscriere

Institutia publici:

Functia solicitata:

Structura (Serviciul/Compartimentul):
Data organizirii concursului, proba scrisi:
Numele si prenumele candidatului:
Datele de contact ale candidatului:
Adresa:

E-mail:

Telefon:

Persoane de contact pentru recomandari:

Numele si prenumele Institutia Functia Numdr de telefon

Anexez prezentei cereri dosarul cu actele solicitate,

Mentionez ci am luat 1a cunostinta de conditiile de desfisurare a concursului.

Cunoscind prevederile art.4 pet.2 si 11 si art. 6 alin. (1) lit. a) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind pritectia persoanelor fizice in ceeca ce
privegte prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de aborgare a
Directivei 95/46/CE ( Regulamentul general privind protectia datelor), in ceea ce consimtiméntul cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal declar urmatoarele:

Imi exprim consimfAméntul ] /Nu imi exprim consimimantul —3

Cu privire la transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date cu caracter personal necesare
indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concuts, membrilor comisiei de solufionare a contastatiilor
§1 ale secretatului, in format electronic.

Imi exprim consimmantul [} /Nu imi exprim consimfiméntul [

Ca institutia organizatoare a concursului si solicite organelor abilitate in conditiile legii certificatul de
integritate comportamentald pentru candidatii inscrigi pentru posturile din cadrul sistemului de Invagimant,
sandtate sau protectie sociald, precum si din orice entitate publica sau privats a cirei activitate presupune
contactul direct cu copii, persoane in varstd, persoane cu dezabilitifi sau alte categorii de persoane
vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologicd a unei persoane, cunoscéind ci
pot reveni oricind asupra consinfimantului acordat prin prezentul formular.

Imi exprim consimiméantul ] /Nu imi exprim consimfzmantul [ ]

Ca institutia organizatoare a concursului si solicite organelor abilitate in conditiile legii extrasul de pe
cazierul juducuar cu scopul angajarii, cunoscand ci pot reveni oricand asupra consinf@méntului acordat
prin prezentul formular,

Declar pe propria riispundere ci in perioada lucrati nu mi s-a aplicat nicio sanctiune disciplinard/ mi s-a
acordat sanctiunea disciplinari ......................... chreemaens
Declar pe propria rispundere, cunoscand prevederile art.326 din Codul Penal cu privire la falsul in
declaratii, ci datele fumnizate in acest formular sunt adevirate.

Data v v Semndtura .....cooeeveeeeeerrvereereernns




