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pentru ocuparea prin concurs a unor functii contractuale de conducere si de executie vacante pe durati
nedeterminati

1. Conditii de participare la concurs:

Functia
Nr. Serviciul / Nivelul | contractuali | Conditii minime de vechime fn Conditii de studii /
crt. Biroul studiilor scoasi la munci / in specialitatea studiilor Specializiiri /
concurs Perfectioniiri /
. Competente
- vechime in specialitatea studiilor
Sef serviciu, | de minimum 5 ani, din care - studii superioare absolvite
1 Serviciul Juridic Superioare grad minimum 1 an in administratia cu diploma de licent3 sau
si Operatiuni P . profesional II | publici echivalentd in drept
- 1 post - - vechime pe un post de conducere | - diploma de masterat
de minimum 6 luni
Serviciul Sef serviciu, - studii superioare cu
12 | “Transfommare - | Superioare | . £@d___| - vechime in muncé de minimum 5 | diploma de inginer
rans ormare uperioare profesional IT | ani - diplomi de masterat in
Digitald il inginerie
- studii superioare absolvite
e Sefbirou, | - vechime pe un post de conducere | % c!lploma} Gy
Transformare : - g echivalentd
LR . grad de minimum 5 ani, din care . -
3 | Digital / Biroul | Superioare ) r y ir A - diplomé de masterat
B . profesional II | minimum 1 an i 6 luni in ) .
Digitizare si . . - - certificat de absolvire
. - 1 post - administratia publici .
Arhivare manager proiect
Consilier - studii superioare absolvite
Serviciul Juridic juridic, grad | - vechime in specialitatea studiilor | cu diploma de licenti sau
4 si Operatiuni/ | Superioare | profesional | de minimum 3 ani echivalenta in drept
Comp. Juridic 1A
- 1 post -
Serviciul Turidic _Consilier | _ yechime pe un post similar in - studii suPeﬁogre alzsolvite
S sy, ' _]lll‘ldlc,. grad achizitii publice de minimum 3 ani | €U _c.llploma de licenta sau
5 3 . ... | Superioare | profesional : echivalenti in drept
Comp. Achizitii . -
Publi IA * dovada exercitdri atributiilor se face prin - certificat expert achizitii
LUl - 1 post - adeverintd eliberatd de angajator publice
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Inspector de _ i ) - studii superioare absolvite
Serviciul Juridic specialitate, | - vechime n achizitii publice de\ cu diploma de licenti sau
si Operatiuni / . grad minimum 3 ani echivalenta
6 5 . .... | Superioare : " e
Comp. Achizitii profesional e e - certificat expert achizitii
. lovada exercitari atribufiilor se face prin :
Publice 1A adeverintd eliberatii de angajator pubhce
- 1 post -
- studii superioare absolvite
Serviciul Juridic Inspector de cu diplomai de licentd sau
si Operatiuni /- specialitate, echivalenta :
7 Comp. Resurse Superioare grad - vechime 1 munci de minimum 6 | - diploma de masterat in
Umane si P profesional | luni domeniul administratiei
Secretariat 1A publice
Tehnic - 1 post - - certificat inspector
resurse umane
i Inspector de - studii superioare absolvite
Serviciul e . o T
. specialitate, cu diploma de licentd sau
Economic / S - . . hivalents
8 st St grad - vechime in muncé de minimum 3 | ec iva enta
) - profesional | ani - diploma de masterat in
Financiar- . e
= IA domeniul economic
Contabilitate 3 il -
Serviciul Inspector de
Analizi, specialitate, - studii superioare absolvite
9 Dezvoltare si Superioare grad - vechime in munci de minimum 2 | cu diploma de licenta sau
Prognoza | P profesional | ani echivalenti
Urbana / Comp. 1A
Analizi Urbani - 2 posturi -
i M ' Inspector de -
Al specialitate
Dezvoltare si P ’ - g - studii tehnice superioare
< . grad - vechime in muncé de minimum 5 c : .
10 Prognozi Superioare . . absolvite cu diplomi de
S profesional | ani S R i
Urbana/ Comp. ' IA licentd sau echivalenta
Progno%a R
Urband
Serviciul Smart
City, Transport Inspector de
si Sistematizare specialitate, . - studii tehnice superioare
11 Rutierd / Comp. Superioare grad - vechime in munca de minimum 3 | absolvite cu diplom3 de
Proiectare, P profesional | ani licenti sau echivalentd
Implementare si IA
Management - 3 posturi -
Transport
Inspector de :
. specialitate, . . - studii superioare absolvite
Serviciul ad - vechime pe un post in cu diplom3 de licents sau
12 | Parcéri/ Biroul | Superioare gra administratia publici de minimum [ploma 1
. " profesional . . echivalenti
Parciri Publice IA 1 ansi 6 luni
- 1 post -
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Referent, ‘
Sl R - vechime in muncd de minimum 3 -'studii s gbsohcley
13 | Parcéri/ Biroul Medii profesional ani diplomi de bacalaureat
Parcéri Publice TA
- 4 posturi -
Serviciul Inspector de
Tehnic specialitate, - studii superioare absolvite
Administrativ / . grad - vechime in munci de minimum 5 | cu diploma de licenti saun
14 Comp SlbReaT profesional | ani echivalenti
Administrativ gi IA
Gestiune - 1 post -
Serviciul Referent b _
. Tehnic _ s e;(ein > | - vecpgne pe un post de gestionar
* Administrativ / y gra de minimum 2 ani ' - studii medii absolvite cu
15 Medii profesional . o
‘ Comp. IA * dovada exercitiiri atribufiilor se face prin dlploma 8 b
.. . . C
Adn(’l;mts_tratlv $1 - 1 post - adeverintd eliberatd de angajator
estiune

2. Concursul se va desfisura la sediul Directiei Mobilitate Urbani Sector 4 astfel:
- selectia de dosare: 27.04.2021

- proba scrisi : 10.05.2021, ora 10:00

- data probei interviu va fi comunicati ulterior.

Proba interviu va putea fi sustinuti doar de acei candidati care au obtinut la proba scrisi un punctaj de

— —minimum 50 puncte.in cazul posturilor.contractuale de executie §i.70 puncte in cazul posturilor contractuale de
‘conducere,

Dosarele pentru inscrierea la concurs vor putea fi depuse in perioada 09.04.2021-23.04.2021, intre orele
11:00-15:00, exclusiv prin e-mail, in format jpg sau pdf, intr-un singur' e-mail, pe adresa
hr@mobilitateurbanad.ro, cu subiectul “analizi dosar concurs — pozitia pe care se candideazd, structurq
organizatoricd a postului i numele candidatului”. Documentele transmise si fie incadrate in pagina si si fie
clare, vizibile.

Documentele necesare pentru inscriere;

- cererea in care se mentioneaza postul pentru care doreste s& concureze — ANEXA Nr. 1;

- declaratia privind consimfimantul pentru prelucrarea datelor cu caracter personal conform prevederilor
Legii nr. 190/2018 privind misuri de punere n aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulementul general privind protectia datelor), cu modificrile ulterioare — ANEXA N. 2;

- actul de identitate in termen de valabilitate, certificatul de nagtere, certificatul de casatorie, dupi caz;

- documentele. care. atesti nivelul studiilor, precum si alte acte care atesti efectuarea unor
specializari/perfectioniri;

- carnetul de munci sau adeverinfe care atestd vechimea in muncd, in meserie si/sau in specialitatea
studiilor solicitate; :

- cazierul judiciar sau o declaratie pe proprie raspundere ci nu are antecedente penale care si-l faci
incompatibil cu functia pentru care candideazi ~ ANEXA Nr. 3;
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- adeverinta medicald care s ateste starea de sinitate corespunzatoare pentru exercitarea activititii pentru
postul pentru care candideazi (contine, in clar, numirul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in
formatul standard stabilit de Ministerul Sanititii), eliberatid de medicul de familie sau de citre unitétile sanitare
abilitate cu cel mult 6 luni anterior inscrierii la concurs;

- curriculum vitae, model comun european;

- declaratia pe propria rispundere cd nu se afld in situatia de carantini sau izolare la domiciliu - ANEXA
Nr. 4 — se va completa pentru sustinerea probei scrise si se va aduce in original;

Dupa expirarea termenului de inscriere, nu se admit completiri la dosare, iar dosarele incomplete vor fi
respinse.
Documentele vor fi prezentate obligatoriu si in original, in vederea verificirii conformititii, la
data sustinerii probei scrise.
In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie rispundere ci nu are antecedente penale, in
- cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor acesta are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul cazierului judiciar, la data sustinerii probei scrise.
- Neprezentarea documentelor n original atrage dupa sine anularea selectiei dosarului si imposibilitatea
sustinerii probei scrise.
Relatii suplimentare privind inscrierea la concurs se pot obtine pe email la hr@mobilitateurbana4.zo.

Conditii generale de ocupare:;

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant, persoana trebuie si indeplineasca
urmétoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotirarea Guvernului nr.
286 din 23 martie 2011, cu modificarile si completirile ulterioare:

a) are cetdfenia roménd, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinind
--Spatiului Eeonomlchropean si-domiciliul in Reménia;— -

b) cunoagte limba roménd, scris si vorbit;

¢) are varsta miniméa reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplini de exercitiu;

e) are o stare de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnati definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau in legétura cu serviciul, care Impiedici infiptuirea justitiei, de fals ori a unor
fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei,
cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

3. Bibliografie

Nr. | Functia/Serviciul : Bibliografia
crt.

1 1. Constitutia Roméniei, republicatd - CAPITOLUL V - Administratia publici;
2. Codul Administrativ - TITLUL III - Personalul contractual din autorititile si
Sef Serviciu Juridic | institutiile publice;
si Operatiuni 3. Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificirile si completirile ulterioare -
TITLUL II - Contractul individual de munc;

4. Codul Civil — Titlul II - Capitolul I — Contractul;
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5. Solutiile de admitere pronuntate de i.C.C.J. in cauzele privind dezlegarea unor
chestiuni de drept avand ca obiect dispozitiile Codului civil - Titlul II- Capitolul I-
Contractul, publicate in Monitorul Oficial pani la data publicirii anuntului privind
organizarea concursului;

6. Solutiile de admitere pronuntate de I.C.C.J. in cauze privind recursuri in interesul legii
avand ca obiect dispozitiile Codului civil - Titlul II- Capitolul I- Contractul, publicate in
Monitorul Oficial pan la data publicarii anuntului privind organizarea concursului; :

7. Codul de procedura civila 2010, cu modificirile si completarile ulterioare; :

8. Codul penal si Legea nr. 187/2012 pentru punerea in aplicare a Legii nr. 286/2009
privind Codul penal, cu modificérile si completarile legislative ulterioare, precum si cu
modificérile intervenite ca urmare a deciziilor Curtii Constitutionale de admitere a
exceptiilor de neconstitutionalitate publicate in Monitorul Oficial pdna la data publicirii
anuntului privind organizarea concursului;

9. Solutiile de admitere pronuntate de {CCJ in cauzele privind dezlegarea unor chestiuni
de drept avand ca obiect dispozitiile Codului penal, publicate in Monitorul Oficial pani la
data publicarii anuntului privind organizarea concursului; '

10. Solutiile de admitere pronuntate de 1.C.C.J. in cauze privind recursuri in interesul
legii avand ca obiect dispozitiile Codului penal, publicate in Monitorul Oficial pana la data
publicarii anuntului privind organizarea concursului;

11. Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile
ulterioare;

12. Tegea nr. 213/1998 privind bunurile proprietate publicd, cu modificarile si
completirile ulterioare;

13. Legea nr. 448/2006, republicatd privind - protectia §i promovarea drepturilor
persoanelor cu handicap, cu modificarile si completirile ulterioare; ,

14. Legea-cadru nr.. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice,
_cu modificdrile si completérile ulterioare;

15. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile
ulterioare;

16. Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificarile si completirile
ulterioare; _

17. Legea nr. 101/2016 privind remediile ¢i cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrdri §i concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificirile si completarile ulterioare;

18. Legea nr. 161/2003 privind unele misuri pentru . asigurarea transparentei in
exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiei, cu modificirile si completirile ulterioare; '

19. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificirile si completarile ulterioare;

20. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a
petitiilor, cu modificrile si completirile ulterioare;

21. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publici, cu
modificérile §i completarile ulterioare;

22. Legea nr. 190/2018 privind misuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului Buropean si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste ‘prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor); ,

23.Directiva nr.. 24/2014/UE privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei
2004/18/CE;

24. Directiva nr. 1161/2019 de modificare a Directivei r. '2009/33/CE privind
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promovarea vehiculelor de transport rutier nepoluante si eficiente din punct de vedere
energetic;

25. H.G. nor. 395/2016 pentru aprobarca Normelor metodolog1ce de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice; .

26. HC.GM.B. nr. 124 din 2008-03-25 privind aprobarea strategiei de parcare pe
teritoriul Municipiului Bucuresti;

27. Planul de mobilitate urbani durabild 2016 — 2030 — Regiunea Bucuresti — IIfov;

~28. HC.L. S4 nr. 187/29.12.2020 privind- reorganizarea activitdtii §i aprobarea
Organigramei, Statului de Functii si Regulamentului de Organizare si Functionare ale
Directiei Mobilitate Urbana Sector 4.

29. H.C.L. Sector 4 nr. 150/19.12.2016 pnvmd Metodologia de atribuire a locurilor de
parcare rezidentiale, pe raza Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti, cu modificarile si
completirile ulterioare;

30. H.C.L. Sector 4 nr. 347/27.12.2018 pentru aprobarea Regulamentului, procedurii si.
modelului de contract privind parcarile/parcajele publice aflate in administrarea Sectorului 4
al Municipiului Bucuresti cu modificirile si completirile ulterioare.

2 Sef Serviciu 1. Constitutia Roméniei, republicati - CAPITOLUL V - Administratia publica;
Transformare 2. Codul Administrativ - TITLUL III - Personalul contractual din autorititile si
Digitala institutiile publice;

3. Legeanr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificarile §i completarile ulterioare -
TITLUL II - Contractul individual de munc; ,

4. Regulamentul (UE) 2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor fizice cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

5. Legeanr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in formi electronici;

6. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996;

7. Legeanr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public; _

8. Legea nr. 190/2018 privind masurile de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor fizice cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

9. Lungu Ion, Bologa Ramona, Bara Adela, Diaconita Vlad, Botha Iuliana, Integrarea
sistemelor informatice, ASE, Bucuresti, 2007;

10. H.C.L. S4 nr. 187/29.12.2020 privind privind reorganizarea act1v1ta§11 si aprobarea
Organigramei, Statului de Functii si Regulamentului de Organizare si Functionare ale
Directiei Mobilitate Urbani Sector 4.

3 Sef Birou Digitizare
si Arhivare

- 1. Constitutia Roméaniei, republicatd - CAPITOLUL V - Administratia publici;

2. Codul Administrativ - TITLUL III - Personalul contractual din autoritifile si
1nst1tut111e publice;

3. Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modlﬁcarlle si completirile ulterioare -
TITLUL II -Contractul individual de munci;

4. Legeanr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronici;

5. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996;

6. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

7. Regulamentul (UE) 2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor fizice cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

8. Legea nr. 190/2018 privind mésurile de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor fizice cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal i libera circulatie a acestor date;

9. Ordinul nr. 493/2009 privind normele tehnice si metodologice pentru aplicarea Legii
nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in formi electronici;

10. HCL. S4 nr. 187/29.12.2020 privind reorganizarea activititii si aprobarea
Organigramei, Statului de Functii si Regulamentului de Organizare si Functionare ale
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Directiei Mobilitate Urbani Sector 4.

4 Consilier juridic /
Comp. Juridic

-petitiitor;eu modificarile si completarile ulterioare: -

1. Constitutia Romaniei, republicati - CAPITOLUL V - Administratia publici; .

2. Codul Administrativ - TITLUL III.- Personalul centractual din autorititile si
institutiile publice; : :

3. Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificirile si completarile ulterioare -
TITLUL II - Contractul individual de munci;

4. Codul Civil - Titlul IT - Capitolul I — Contractul;

5. Legeanr. 53/2003 privind Codul muncii, republicati, cu modificarile si completrile
ulterioare;

6. Codul de procedura civila 2010, cu modificirile si completarile ulterioare;

7. Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificirile si completirile

‘| ulterioare;

8. Legea nr. 448/2006, republicati privind protectia si promovarea drepturilor
persoanelor cu handicap, cu modificirile si completirile ulterioare;

9. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare; ' '

10. Legea nr. 101/2016 privind remediile §i ciile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor-sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrri §i concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificirile si completérile ulterioare;

11. HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

 prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicid/acordului-cadru din

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

12. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificérile si completirile ulterioare;

13. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activittii de solutionare a

14. Legea nr. 190/2018 privind misuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor)

15. HCL. S4 nr. 187/29.12.2020 privind reorganizarea activititii si aprobarea
Organigramei, Statului de Functii si Regulamentului de Organizare si Functionare ale
Directiei Mobilitate Urbani Sector 4.

16. H.C.L. Sector 4 nr. 150/19.12.2016 privind Metodologia de atribuire a locurilor de
parcare rezidentiale, pe raza Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti, cu modificirile gi
completirile ulterioare;

17. H.C.L. Sector 4 nr. 347/27.12.2018 pentru aprobarea Regulamentului, procedurii si
modelului de contract privind parcirile/parcajele publice aflate in administrarea Sectorului 4
al Municipiului Bucuresti cu modificarile si completirile ulterioare.

5 Consilier juridic/
Comp. Achizitii
Publice

1. "Constitutia Roméniei, republicati - CAPITOLUL V - Administratia publici;

2. Codul Administrativ - TITLUL III - Personalul contractual din autorititile si
institutiile publice;

3. Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare -
TITLUL II - Contractul individual de munci;

4. Codul Civil - Titlul II - Capitolul I — Contractul;

5. Codul de proceduri civild -TITLUL III - Competenta instantelor judecatoresti;

6. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

7. Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publici, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
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lucréri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea i functionarea Consiliului
Na;1onal de Solutionare a Contestatiilor

8. - Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la mformatnle de interes public;

9. Regulamentul (UE) 2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor fizice cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal gi libera circulatie a acestor date;

10. Legea nr. 190/2018 privind miasurile de. punere in aphcare a Regulamentului (UE)
2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor fizice cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal gi libera circulatie a acestor date;

I1. Hotdrdrea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achlzmlle publice;

12. H.C.L. S4 nr. 187/29.12.2020 privind reorganizarea act1v1ta§11 si aprobarea
Organigramei, Statului de Functii si Regllamentulul de Organizare si Functionare ale
Directiei Mobilitate Urbana Sector 4.

6 Inspector de

Achizitii Publice

specialitate/ Comp.

1. Constitufia Roméniei, republicati - CAPITOLUL V - Administratia publici;
2. Codul Administrativ - TITLUL III - Personalul contractual din autorititile si
institutiile publice;

3. Legeanr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificarile si completirile ulterioare -
TITLUL II - Contractul individual de munci; -

4. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

5. Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale §i a contractelor de concesiune de
lucridri §i concesiune de servicii, precum si pentru orgamzarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor;

6. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

7. Regulamentul (UE) 2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor fizice cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

A AT SASESN AL S 22— e |

8. Legea nr. 190/2018 privind mésurile de punere in aphcare a Regulamentului (UE)
2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor fizice cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

‘9. Hotardrea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

10. HC.L. S4 nr. 187/29.12.2020 privind reorganizarea activititii si aprobarea
Organigramei, Statului de Functii si Regulamentului de Organizare §i Funcponare ale
Directiei Mobilitate Urbani Sector 4.

7 Inspector de

specialiate/Comp.
Resurse Umane si
Secretariat Tehnic

1. Constitutia Romaniei, republicati - CAPITOLUL V - Administratia publici

2. Codul administrativ  TITLUL III - Personalul contractual din autorititile si
institutiile publice

3. Legeanr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificarile si completirile ulterioare;

4. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

5. H.G. nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice, cu
modificarile si completirile ulterioare;

6. H.G.nr. 905/2017 privind registrul general de ewdenta a salariatilor;

7. H.G. nr. 250/1992 privind concediul de odihna si alte concedii ale salariatilor din
administratia publicd, din regiile autonome cu specific deosebit si din unititile bugetare;

8. O.U.G. nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunard pentru cresterea
copiilor;
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9. OMM.IS. nr. 2169/2018 de aprobare a Metodologiei de transmitere a datelor
privind veniturile salariale ale personalului platit din fonduri publice

10. HCL. S4 nr. 187/29.12.2020 privind reorganizarea activititii si aprobarea
Organigramei, Statului de Functii si Regulamentului de Organizare si Functionare ale
Directiei Mobilitate Urbana Sector 4; ’

11. H.C.L. nr. 150/19.12.2016 privind Metodologia de atribuire a locurilor de parcare
rezidentiale, pe raza sectorului 4 al Municipiului Bucuresti, cu modificarile si completirile
ulterioare;

12. HC.L. nr. 347/27.12.2018 pentru aprobarea Regulamentului, procedurii si
modelului de contract privind parcarile/parcajele publice aflate in administrarea Sectorului 4
al Municipiului Bucuresti, cu modificirile si completérile ulterioare.

8 Inspector de
specialitate/Comp.
Financiar-
Contabilitate

1. Constitutia Romaniei, republicatii - CAPITOLUL V - Administratia publici;

2. Codul Administrativ - TITLUL TII - Personalul contractual din autorititile si
institutiile publice; ‘

3. Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificirile si completirile ulterioare -
TITLUL II - Contractul individual de munc;

4.  Legeanr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificirile si completirile ulterioare -
TITLUL I -Contractul individual de munci;

5. Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, republicati, cu modificirile si completarile
ulterioare; ‘

6.. Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice;

7. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice;

8.  Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, republicati, cu modificarile si
completirile ulterioare;

9. Legea nr. 477 din 8 noiembrie 2004 privind Codul de conduiti a personalului
contractual din autoritatile si institutiile publice;
~10._Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu_ modificarile si completirile
ulterioare;

11. OM.F.P.nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile; v

12. OM.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normielor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

13. OMF.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor Metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

14.  O.M.F.P. nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii publice; Planul de conturi pentru institutiile
publice §i instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin O.M.F P.nr.1917/2005;

15 Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare
la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfigoari activitatea de control financiar preventiv propriu; '

16. HCL. $S4 nr. 187/29.12.2020 privind reorganizarea activitiitii ' si aprobarea
Organigramei, Statului de Functii si Regulamentului de Organizare si Functionare ale
Directiei Mobilitate Urbani Sector 4;

17. H.C.L. nr.150/19.12.2016 privind Metodologia de atribuire a locurilor de parcare
rezidentiale, pe raza sectorului 4 al Municipiului Bucuresti, cu modificarile si completarile
ulterioare;

18. H.CL. nr. 347/27.12.2018 pentru aprobarea Regulamentului, procedurii si
modelului de contract privind parcarile/parcajele publice aflate in administrarea Sectorului 4
al Municipiului Bucuresti, cu modificiirile si completirile ulterioare;

19.  Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat tn active corporale si
necorporale; :

20. H.C.L. nr. 307/2018 privind insusirea §i_asumarea Strategiei de Dezvoltare a
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Sectorului 4 pentru perioada 2016 — 2020;

21.  Ordinul nr. 3265/2019 privind reguli de elaborare de citre institutiile publice a
situatiilor financiare intocmite incepand cu finele trimestrului I al anului 2019;

22. Hotarérea nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman
trimis in striindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar; »

23.  Hotararea nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autorltaplor si
instituiilor publice pe pericada delegirii i detagdrii in alté localitate, precum si in cazul
deplasarii in interesul serviciului.

Inspector de

specialitate/Comp.
Analiza Urbani

. completarile ulterioare;

1. Constitufia Romaniei, republicati - CAPITOLUL V - Administrafia public;

2. Codul Administrativ - TITLUL TII - Personalul contractual din autorititile si
institutiile publice;

3. Legeanr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificirile si completirile ulterioare -
TITLUL II - Contractul individual de munci;

4. Regulamentul (UE) 2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor fizice cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

5. Legea nr. 190/2018 privind miasurile de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor fizice cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal i libera circulatie a acestor date;

6. Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului i urbanismul, cu modificarile si
completirile ulterioare;

7. Legeanr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

8. H.C.L. S4 nr. 187/29.12.2020 privind privind reorganizarea activititii si aprobarea
Organigramei, Statului de Functii si Regulamentului de Organizare si Functionare ale
Directiei Mobilitate Urbana Sector 4;

9. H.CL. S4 nr. 150/19.12.2016 privind Metodologia de atribuire a locurilor de
parcare rezidentiale, pe raza sectorului 4 al Mum01p1ulu1 Bucuresti, cu modificirile si

10. HCL. S4 nr. 347/27.12 2018 pentru aprobarea Regulamentulul procedurn si

modelului de contract privind parcarﬂe/parca_]ele publice aflate in administrarea Sectorului 4

al Municipiului Bucuresti, cu modificarile si completirile ulterioare; ‘
11.  Planul de mobilitate urbana durabild 2016 — 2030 — Regiunea Bucuresti — IIfov.
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Inspector de
specialitate/Comp.
Prognoza Urbana

1. Constitutia Roméniei, republicati - CAPITOLUL V - Administratia publici;

2. Codul Administrativ - TITLUL II - Personalul contractual din- autorltaple si
institutiile publice;

3. Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificarile si completirile ulterioare -
TITLUL II - Contractul individual de munci;

4. Regulamentul (UE) 2016/679 (RGPD 2018) pr1v1nd protectia persoanelor fizice cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date; _

5. Legea nr. 190/2018 privind masurile de punere in aplicare a Regulainentului (UE)
2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor fizice cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

6.  Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificirile si
completirile ulterioare; ‘

~7. H.CL. S4 nr. 187/29.12.2020 privind privind reorganizarea activititii si aprobarea
Organigramei, Statului de Functii si Regulamentului de Organizare si Functionare ale
Directiei Mobilitate Urbana Sector 4; ‘ ‘

8. 'H.CL. S4 nr. 150/19.12.2016 privind Metodologia de atribuire a locurilor de
parcare rezidentiale, pe raza sectorului 4 al Municipiului Bucuresti, cu modificirile si
completirile ulterioare; ,

9. H.CL. S4 nr. 347/27.12.2018 pentru aprobarea Regulamentului, procedurii si
modelului de contract privind parcirile/parcajele publice aflate in administrarea Sectorului 4
al Municipiului Bucuresti cu modificarile si completarile ulterioare;

10
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10. Planul de mobilitate urbani durabild 2016 — 2030 — Regiunea Bucure§ti — Ifov.
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Inspector de
specialitate/Comp.
Proiectare,
Implementare gi
Management
Transport

1. Constitutia Roméniei, republicati - CAPITOLUL V - Administratia publici;

2. Codul - Administrativ - FTITLUL III - Personalul- contractual din autoritdtile si
institutiile publice; ' o

. 3. Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificirile si completarile ulterioare -
TITLUL II - Contractul individual de munca; ' -

4. Regulamentul (UE) 2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor fizice cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

5. Legea nr. 190/2018 privind misurile de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor fizice cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

-6. Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului $i urbanismul, cu modificarile si
completirile ulterioare; . '

7. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

8. HCL. S4 nr. 187/29.12.2020 privind reorganizarea activititii si aprobarea
Organigramei, Statului de Functii §i Regulamentului de Organizare si Functionare ale
Directiei Mobilitate Urbana Sector 4;

9.H.C.L. S4 nr. 150/19.12.2016 privind Metodologia de atribuire a locurilor de parcare
rezidentiale, pe raza sectorului 4 al Municipiului Bucuresti, cu modificarile si completirile
ulterioare; : '

10.H.C.L. S4 nr. 347/27.12.2018 pentru aprobarea Regulamentului, procedurii si
modelului de contract privind parcarile/parcajele publice aflate in administrarea Sectorului 4
al Municipiului Bucuresi, cu modificarile si completirile ulterioare; "

11.Standard Romén SR 1848-1 din decembrie 2011 — Semnalizare rutieri, Indicatoare
si mijloace de semnalizare rutiera. Partea 1: Clasificare, simboluri si amplasare; ‘

-~ —-12.-Standard Romén SR-1848-2 din decembrie 2011-— Semnalizare rutierdi; Indicatoare
si mijloace de semnalizare rutierd. Partea 2: Conditii tehnice;

13.Standard Roman SR 1848-7 din octombrie 2015 — Semnalizare rutieri. Marcaje
rutiere. -
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Inspector de
specialitate/Biroul
Parcéri Publice

1. Constitutia Romaéniei, republicati - CAPITOLUL V - Administratia publicd;

- 2. Codul Administrativ - TITLUL I - Personalul contractual din autoritatile si
institutiile publice; :

3. Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificirile si completarile ulterioare -
TITLUL II - Contractul individual de munca;

4. Regulamentul (UE) 2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor fizice cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;-

5. Legea nr. 190/2018 privind misurile de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor fizice cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

6. HCL. S4 nr. 347/27.12.2018 pentru aprobarea Regulamentului, ‘procedurii si
modelului de contract privind parcirile/parcajele publice aflate in administrarea Sectorului
4 al Municipiului Bucuresti cu modificirile si completirile ulterioare;

7. HCL S4 nr. 150/19.12.2016 privind Metodologia de atribuire a locurilor de parcare
rezidentiale, pe raza sectorului 4 al Municipiului Bucuresti, cu modificarile si completirile
ulterioare; ' :

8. HCL S4 nr. 187/29.12.2020 privind reorganizarea activitatii si aprobarea
Organigramei, Statului de Functii si Regulamentului de Organizare si Functionare ale
Directiei Mobilitate Urbani Sector 4;

9. Normativul pentru proiectarea si executia parcajelor pentru autoturisme, indicativ
NP 24-97, din 28.11.1997; '

11
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10.Standard Romén SR 1848-1 din decembrie 2011 — Semnalizare rutierd. Indicatoare
si mijloace de semnalizare rutierd. Partea 1: Clasificare, simboluri si amplasare;

11.Standard Romén SR 1848-2 din decembrie 2011 — Semnalizare rutiers. Indicatoare
si mijloace de semnalizare rutierd. Partea 2: Conditii tehnice;

12.Standard Romén SR 1848 7 din octombrie 2015 — Semnalizare rutierd. Marcaje
rutiere.

13

Referent/Biroul
Parciri Publice

NP 24-97, din 28.11.1997;

1. Constitutia Romaniei, republicati - CAPITOLUL V - Administratia publica;

2. Codul Administrativ - TITLUL III - Personalul contractual din autorititile si
institutiile publice;

3. Legeanr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificarile si completarlle ulterioare -

TITLUL 1I - Contractul individual de 1 munci;

4. Regulamentul (UE) 2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor fizice cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

5. Legea nr. 190/2018 privind masurile de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor fizice cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

6. H.C.L. S4 nr. 347/27.12.2018 pentru aprobarea Regulamentului, procedurii si
modelului de contract privind parcarile/parcajele publice aflate in administrarea Sectorului 4
al Municipiului Bucuresti, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. H.CL. S4 nr. 150/19.12.2016 privind Metodologia de atribuire a locurilor de
parcare rezidentiale, pe raza sectorului 4 al Municipiului Bucuresti, cu modificarile si
completirile ulterioare;

8. H.CL. S4 nr. 187/29.12.2020 privind reorganizarea activ1ta§11 si aprobarea
Organigramei, Statului de Functii si Regulamentului de Organizare §1 Functionare ale
Directiei Mobilitate Urbana Sector 4;

9. Normativul pentru proiectarea gi executia parcajelor pentru autoturisme, indicativ

10. Standard Roman SR 1848-1 din decembrie 2011 — Semnalizare rutiera. Indicatoare
si mijloace de semnalizare rutiers. Partea 1: Clasificare, simboluri si amplasare;

I1. Standard Roméan SR 1848-2 din decembrie 2011 — Semnalizare rutieri. Indicatoare
si mijloace de semnalizare rutierd. Partea 2: Conditii tehnice;

12. Standard Roman SR 1848-7 din octombrie 2015 — Semnalizare rutieri. Marcaje
rutiere.
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Inspector de

specialitate/Comp.

Administrativ si
Gestiune

1. Constitutia Roméniei, republicati - CAPITOLUL V - Administratia publica;

2. Codul Administrativ - TITLUL I - Personalul contractual din autorltatlle si
institutiile publice;

3. Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificirile i completarile ulterloare -
TITLUL II - Contractul individual de munc3;

4. Regulamentul (UE) 2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor fizice cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

5. Legea.nr. 190/2018 privind masurile de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor fizice cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

6. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificdrile si completirile
ulterioare;

7. . Legeanr. 98/2016 pnvmd achizitiile publice;

8. Legea nr. 213/1998 privind bunurile proprietate publica, cu modificirile si
completérile ulterioare;

9. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;

10.Legea nr. 319/2006 a securititii si sAnatatii in munci;

11.HCL. S4 nr. 187/29.12.2020 privind reorganizarea activititii si aprobarea
Organigramei, Statului de Functii .si Regulamentului de Organizare si Functionare ale
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Directiei Mobilitate Urbana Sector 4; ,

12.H..CL. S4 nr.150/19.12.2016 privind Metodologia de atribuire a locurilor de parcare
rezidentiale, pe raza sectorului 4 al Municipiului Bucuresti, cu modificérile si completirile
ulterioare; ‘

13.HCL. S4 nr. 347/27.12.2018 pentru . aprobarea Regulamentului, ‘procedurii si
modelului de contract privind parcirile/parcajele publice aflate in administrarea Sectorului 4
al Municipiului Bucuresti cu modificarile si completarile ulterioare.

15 | Referent/Comp.
Administrativ si
Gestiune

1. Constitutia Roméniei, republicatd - CAPITOLUL V - Administratia publica;

2. Codul ‘Administrativ - TITLUL III - Personalul contractual din autoritdfile si
institutiile publice; : .

3. Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificirile si completirile ulterioare -
TITLUL II - Contractul individual de munca; _

4. Regulamentul (UE) 2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor fizice cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date; ,

5. Legea nr. 190/2018 privind masurile de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor fizice cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

6. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legiturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autorititilor sau
institutiilor publice; ‘

7. H.CL. S4 nr. 347/27.12.2018 pentru aprobarea Regulamentului, procedurii si
modelului de contract privind parcarile/parcajele publice aflate in administrarea Sectorului 4
al Municipiului Bucuresti, cu modificirile si completarile ulterioare; _

8. H.C.L. S4 nr. 150/19.12.2016 privind Metodologia de atribuire a locurilor de
parcare rezidentiale, pe raza sectorului 4 al Municipiului Bucuresti, cu modificirile si
completarile ulterioare;

9. HCL. S84 nr. 187/29.12.2020 privind reorganizarea _activititii _si _aprobarea

Organigramei, Statului de Functii si Regulamentului de Organizare si Functionare ale
Directiei Mobilitate Urbani Sector 4;
'10. Standard Roméan SR 1848-1 din decembrie 2011 — Semnalizare rutiers. Indicatoare

si mijloace de semnalizare rutierd. Partea 1: Clasificare, simboluri §i amplasare;

11. Standard Romén SR 1848-2 din decembrie 2011 — Semnalizare rutierd. Indicatoare
si mijloace de semnalizare rutiersi. Partea 2: Conditii tehnice; ,

12. Standard Romén SR 1848-7 din octombrie 2015 — Semnalizare rutieri. Marcaje
rutiere.

*Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia stabilitd in vederea sustinerii
concursului inclusiv republicarile, modificarile si completirile acestora la zi.

4. Principalele atributii ale posturilor:

Denumirea postului: Sef Serviciu (S), grad profesional II, cod COR 121901
Compartimentul: Serviciul Juridic si Operatiuni

Nivelul postului: Conducere

*  Coordoneazi si rispunde de activitatea compartimentelor: Juridic, Achizitii Publice, Resurse Umane si Secretariat
Tehnic, Relatii Publice si Asistenta Cetiteni si Asigurarea Calitatii si Control Intern;

*  Asigurd indeplinirea tuturor procedurilor previzute de lege pentru buna conducere a proceselor in care Directia
Mobilitate Urbana Sector 4 este parte;

*  la masuri pentru respectarea dispozitiilor legale cu privire la apérarea si conservarea patrimoniului din administrare,

a drepturilor si intereselor legitime ale personalului, analizand cauzele care genereaza litigii;
* . Avizeazi asupra legalititii contractele economice, contractele de muncid, incetarea raporturilor de munca, deciziile
de imputare, alte proiecte de acte cu efect juridic, precum §i asupra legalitatii oricdror misuri care sunt in masurd si
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angajeze rispunderea patrimoniald a Directiei Mobilitate Urbana Sector 4, ori sd aduca atingere drepturilor sau
intereselor legitime ale acesteia sau ale personalului;

*  Avizeazi pentru legalitate procedurile de achizitii publice

*  Elaboreazi i implementeazi politicile in domeniul sistemelor de control 1ntern/manager1a1

«  findruma metod010g1c coordoneaza §i supravegheazi respectarea cadrului normativ si exactitatea raportérilor privind
implementarea sistemului de control intern/managerial;

*  Elaboreazd Planul de activitate, anual, care cuprinde misiunile de verificare si indrumare metodologica privind
stadiul de implementare al sistemului de control intern/managerial;

* .Elaboreazd Programul Anual de Achizitii Publice si propunerile, dupi caz, de modificiri/completiri ulterioare;

*  Asigura respectarea prevederilor legale in alegerea procedurilor pentru atribuirea contractelor de achizitie publica;

*  Asiguri efectuarea achizitiilor directe

*  Gestioneaza coordonarea cu structurile interne care detin informatii de interes pentru public;

*  Raéspunde de colaborarea §i coordonarea, in activitatile specifice, cu compartimentele de specialitate din cadrul
Primariei Sector 4.

*  Raspunde de realizarea si actualizarea- ‘permanentd a site-ului institutiei;

*  Monitorizeaza toate aplicatiile web ale Directfiei pentru funcfionalitate, realizind rapoarte lunare privind gradul de
utilizare al acestora (numar utilizatori, alte statistici relevante);

*  Organizeazi si realizeazi gestionarea resurselor umane, a personalulul de la nivelul institutiei;

*  Participa la elaborarea Regulamentului de Ordine Interioari si a Regulamentului de Organizare si Functionare in
vederea reactualizirii acestora in conformitate cu legislatia in vigoare;.

Denumirea postului: Sef Serviciu (S), grad profesional II, cod COR 121901

Compartimentul: Serviciul Transformare Digitala

Nivelul postului: Conducere

* . Coordoneazi i raspunde de activitatea birourilor : Digitizare si Arhivare, Digitalizare si Integrare Apl1cat11 precum
si activitatea compartimentului Strategu Transformare Digitald

«  Realizeaza _operatiunile de_digitizare si arhivare, inclusiv_electronicd, pentru toate institutiile din subordinea
Consiliului Local Sector 4 si pentru aparatul de specialitate al primarului Sectorului 4;

*  Raspunde de gestionarea si functionarea arhivei fizice a documentelor la n1velu1 Sectorului 4, organizind depozitul
de arhiva dupa criterii prealabil stabilite;

¢ ‘Transmite citre conducerea institutiei toate propunerile pentru buna functionare tehnici, materiala, operai;lonala a
arhivei fizice a Sectorului 4, precum si pentru arhiva electronica, respectw informeazd conducerea unititii si propune
masuri in vederea asigurarii conditiilor corespunzatoare de péstrare si conservare a arhivei;

*  Coordoneazi realizarea, implementarea si integrarea tuturor aplicatiilor publice web/mobil realizate la nivelul
autoritétilor locale din Sectorul 4;

*  Propune dezvoltarea de noi apllca‘;u/serku publice digitale la nivelul autoritatilor locale din subordinea Consiliului
Local Sector 4, sau al aparatului de specialitate al primarului Sectorului 4;

*  Coordoneazi Spatiul Virtual Unic al Primariei Sectorului 4, integrarea tuturor aplicatiilor in acest punct unic de
acces pentru cetiteni la serviciile publice digitale oferite, asigurand dezvoltarea i mentenanta acestuia;

*  Coordoneazi realizarea si implementarea proceselor de transformare digitalda a serviciilor publice oferite de
autoritatile locale din subordinea Consiliului Local Sector 4, sau de aparatul de specialitate al primarului Sectorului 4;

*  Elaboreaza strategia locald in domeniul transformarii digitale si coordoneazi . 1mp1ementarea acesteia, -asigurand
inclusiv monitorizarea actiunilor intreprinse i evaluarea rezultatelor obtinute, in scopul asigurarii eficientei efortului de
imbunatatire a rezultatelor masurabile;

*  Elaboreazi si coordoneazi implementarea strategiei locale pentru automatizare, robotizare si inteligentd artificiala,
inclusiv prin includerea si coordonarea cu autorititile locale din subordinea Consiliului Local Sector 4, sau cu aparatul de
specialitate al pnmarulul Sectorului 4;

Denumirea postului: Sef Birou (S), grad profesional II, cod COR 121904
Compartimentul: Serviciul Transformare Digitala - Biroul Digitizaré si Arhivare
Nivelul postului: Conducere
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*  Realizeazd operatiunile de digitizare si arhivare, inclusiv electronici, pentru toate institutiile din subordinea

Consiliului Local Sector 4 si pentru aparatul de specialitate al primarului Sectorului 4; _

*  Réspunde de gestionarea si functionarea arhivei fizice a documentelor la nivelul Sectorului 4, organizind depozitul

de arhiva dupa criterii prealabil stabilite;

*  Transmite citre conducerea institutiei toate propunerile pentru buna functionare tehnica, materiald, operationali a

arhivei fizice a Sectorului 4, precum si pentru arhiva electronica, respectiv informeazi conducerea unititii si propune

masuri in vederea asiguririi conditiilor corespunzitoare de pistrare si conservare a arhivei; _ _

*  Gestioneazi si asiguri relatia directa cu toate institutiile din subordinea Consiliului Local Sector 4 si cu aparatul de

specialitate al primarului Sectorului 4, in vederea accesului acestora la arhiva fizicd de documente, respectiv la solicitare,

elibereazd copii de pe documentele aflate in arhiva primariei;

*  Raspunde la corespondenta cu autorititile administratiei publice referitoare la sesiziri ale unor petenti, persoane

fizice i juridice cu privire la autenticitatea unor documente din arhiva;

* . Pregiteste lucrdrile pentru Comisia de expertizii in vederea expertizei valorii materialelor documentare, pentru

selectionarea si pistrarea in continuare in bune conditii a celor de interes stiintific i eliminarea celor a ciror valoare

practica a expirat;

*  Pune la dispozitia Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu prilejul -efectudrii actiunii de control privind

situatia arhivelor de la creatori; , _

*  Elaboreazi planul local pentru dezvoltarea competentelor digitale in cadrul administratiei publice locale din Sectorul

4 si asigurad implementarea acestuia, in colaborare cu alte autorititi locale din subordinea Consiliului Local Sector 4, cu
 aparatul de specialitate al primarului Sectorului 4, cu sectorul privat si cu societatea civild, in conditiile legii;

Denumirea postului: Consilier juridic (S), grad profesional IA, cod COR 261103

Compartimentul: Serviciul Juridic si Operatiuni - Compartimentul Juridic

Nivelul postului: Executie ‘

* Reprezintd interesele Directiei Mobilitate Urbana Sector 4 in fata instantelor Jjudecitoresti in cauzele civile,
comerciale si cele de contencios administrativ, altor organe de jurisdictie, organelor de urmarire penald, notariatelor,
precum si raporturile cu persoanele juridice si fizice, pe baza delegatiei dati de conducere;

* Tine evidenta cauzelor aflate pe rolul instantelor judecitoresti competente intocmirii de intAmpinari, formuliri de
apeluri i recursuri, redactarea de actiuni judecitoresti, promovarea ciilor extraordinare de atac;

*  Face raspunsuri la adrese si la interogatorii, rdspunsuri'1a petitiile si memoriile repartizate spre solutionare;

* Asigurd indeplinirea tuturor procedurilor. previzute de lege pentru buna conducere a proceselor in care Directia
Mobilitate Urbana Sector 4 este parte; . :

* Avizeazd asupra legalititii contractele economice, contractele de munci, incetarea raporturilor de munci, deciziile de
imputare, alte proiecte de acte cu efect juridic, precum si asupra legalitatii oriciror masuri care sunt in masuri si angajeze
raspunderea patrimoniald a Directiei Mobilitate Urbana Sector 4, ori si aduci atingere drepturilor sau intereselor legitime
ale acesteia sau ale personalului;

* Avizeazi pentru legalitate procedurile de achizitii publice;

* Avizeazi la cererea conducerii actele care pot angaja rispunderea patrimoniald a persoanei juridice precum si orice
alte acte care produc efecte juridice;

* Participa la negocierea si incheierea contractelor, la solicitarea conducerii institutiei;

* Redacteazi cererile de chemare in judecati, de exercitare a ciilor de atac, modifici sau renuntd la pretentii si cai de
atac cu avizul Directorului General;

* Realizeazi evidenta actelor normative cu aplicare in institutie;

* Asigurd consultanta juridica tuturor compartimentelor institutiei; -

« Indeplineste orice alte lucriri cu caracter juridic; ‘

. intocmegte dispozitii, regulamente, ordine si instructiuni, precum si orice acte cu caracter normativ care sunt in
legétura cu atributiile §i activitatea administratiei;

Denumirea postului: Consilier juridic (S), grad profesional IA, cod COR 261103

Compartimentul: Serviciul Juridic si Operatiuni — Compartimentul Achizitii Publice

Nivelul postului: Executie .

* Elaboreazi Programul Anual de Achizitii Publice si propunerile, dupi caz, de modificari/completiri ulterioare;
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. fnfegistreazé/reinnoiegte Inregistrarea Directiei Mobilitate Urband Sector 4 in sistemul electronic de achizitii publice,
gestiondnd toate operatiunile care trebuie efectuate in aceastd platformi;

* Elaboreaza politicile, procedurile si instrumentele de lucru necesare gestionarii activitatii de achizitii la nivel de
institutie;

* Elaboreazi sau, dupa caz, coordoneazi activititile de intocmire a documentatiei de atribuire pentru desfisurarea
procedurilor de achizitie publici;

» Intocmeste i analizeazi cererile de oferti;

+ Incheie contractele de achizitie publicd si anexele ce constituie parte integranta a contractelor;

+ Negociazi cu furnizorii preturile de achizitie conform legii; incheie contractele cu acestia;

» Urmireste derularea contractelor de achizitie incheiate;

Denumirea postului: Inspector de specialitate (S), gradul profesional IA, cod COR 242203

Compartimentul: Serviciul Juridic si Operatiuni - Compartimentul Achizitii Publice

Nivelul postului: Executie

*  Elaboreazi Programul Anual de Achizitii Publice si propunerile, dupi caz, de modlﬁcarllcompletarl ulterioare;

. Inreglstreaza/remn01e§te inregistrarea Directiei Mobllltate Urband Sector 4 in sistemul electronic de achizitii
publice, gestionand toate operatiunile care trebuie efectuate in aceasti platformi;

*  Elaboreazd politicile, procedurile si instrumentele de lucru necesare gest10nar11 activitatii de achizitii la nivel de
institutie;

*  Elaboreazi sau, dupa caz, coordoneazi activitatile de intocmire a documentatiei de atribuire pentru desfésurarea
procedurilor de achizitie publica,

. Intocmegte si analizeazi cererile de oferta;

«  fincheie contractele de achizitie publici si anexele ce constituie parte integranta a contractelor;

*  Negociazi cu furnizorii preturile de achizitie conform legii; incheie contractele cu acestia;

*  Urmadreste derularea contractelor de achizitie incheiate; : /

. Denumirea postului: Inspector de specialitate (S), gradul profesional IA, cod COR 242203
Compartimentul: Serviciul Juridic si Operatlunl Compartimentul Resurse Umane si Secretariat Tehnic
Nivelul postului: Execupe '

*  Organizeaza si realizeazi gestionarea resurselor umane, a personalului de la nivelul institutiei;

. Intocmegte documentatia necesari pentru procedura de promovare in clas3, in grad/treapti pentru personalul din
cadrul Directiei Mobilitate Urbana Sector 4;

. Intocmeste lucririle necesare pentru numirea in functii de conducere/executle incetarea raporturilor de munca,
incadrarea, promovarea, suspendarea, transferul, detasarea, delegarea, numirea temporard in functii de conducere,
schimbarea locului de munca §i desfacerea contractelor de munci, sanctioniiri pentru personalul din cadrul Directiei
Mobilitate Urbana Sector 4;

« fintocmeste si supune aprobdrii Programul anual de pregitire si perfectionare a personalului din cadrul Directiei
Mobilitate Urbana Sector 4; '

*  Organizeazi si coordoneazi activitatea privind intocmirea §i centralizarea fiselor si rapoartelor de evaluare a
performantelor profesmnale individuale anuale ale personalului institutiei;

*  Organizeazi activitatea privind modul in care se desfasoar3 perioada de staglu a salar1aplor debutanti, precum si
evaluarea activitatii acestora la incheierea perioadei de stagiu, conform prevederilor legale in vigoare;

*  Participad in comisiile de concurs/examen pentru promovarea in trepte sau grade profesionale ale personalului
contractual;

*  Participa la elaborarea Regulamentului de Ordine Interioard si a Regulamentulm de Organizare si Functionare in
vederea reactualizirii acestora in conformitate cu legislatia in vigoare;

* - Asiguri aducerea la cunogtmta salariatilor a prevederilor Regulamentului de Ordine Interioar;

*  Completeaza, inregistreaza si transmite Reglstrul General de Evidenta al salarlal:llor (REVISAL) 1nﬁ1ntat de Directia
Mobilitate Urband Sector 4 in calitate de angajator pentru personalul institutiei; _

*  Asigurd intocmirea formalititilor privind scoaterea la concurs a posturilor vacante din cadrul institutiei, conform
prevederilor legale;
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*  Asiguré aplicarea prevederilor legale privind pensionarea pentru limiti de varsta sau invaliditate, pentru personalul
institutiei;

*  Asigurd aplicarea prevederilor legale privind protectia maternititii la locurile de munci

*  Asiguri secretariatul tehnic al institutiei, programarea audientelor, primirea §i inregistrarea corespondentei precum i
trimiterea acesteia, operatiuni tehnice de secretariat;

*. Asigurd activitatea de tehnoredactare a lucrarilor dispuse de Directorul General;

*  Asigurd realizarea activititii de secretariat: de primire, repartizare si predare a corespondentei intrate in' institutie,
precum si circulatia acesteia intre nivelurile organizatorice; ‘

*  Tine evidenta strictd a documentelor inregistrate in registrul de evidenti $i asigurd siguranta registrelor de evidents
si de confidentialitate a documentelor inregistrate;

*  Asiguri aplicarea si respectarea regulilor generale privind evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea,
manipularea, transportul, transmiterea §i distrugerea informatiilor confidentiale si a interdictiilor de reproducere si
circulatie in conformitate cu actele normative in vigoare;

*  Asiguri distribuirea abonamentelor la publicatii, reviste, acte de legislatie conform necesarului institutiei, daci este
cazul;

Denumirea postului: Inspector de specialitate (S), grad profesional IA, cod COR 242203

Compartimentul: Serviciul Economic - Compartimentul Financiar - Contabilitate

Nivelul postului: Executie

*  Aplici si respectd prevederile legale in privinta contabilittii, precum si prevederile Legii Finantelor Publice Locale
Nr. 273/2006, cu modificarile si completirile ulterioare precum si celelalte acte normative aplicabile;

»  Intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli al institutiei si propunerile de rectificare ale acestuia;

»  Intocmeste lucririle de fundamentare ale propunerilor pentru bugetul anului urmétor in etapele previzute de lege;

*  Asiguri i rispunde de derularea in bune conditii a executiei bugetare;

- Intocmeste trimestrial situatia executiei bugetare si urmireste incadrarea acesteia in limitele cheltuielilor aprobate
prin bugetul de venituri, intocmeste documentatiile pentru deschiderea creditelor §i repartizarea acestora;
>__;__A11_1tg(£:1_n_e§rt§_ §i prezintd trimestrial Directorului General, conturile de executie ale bugetului institutiei;
*  Tine evidenta garantiilor de participare la licitatii si a celor materiale;

*  Urmareste derularea pe stadii de realizare, pe baza unor grafice, a contractelor economice incheiate si ia masurile
necesare in cazul aparitiei oricror disfunctionalititi;

*  Constituie, urméreste si restituie garantii de buna executie in conditiile prevazute in contractele derulate;

+  Intocmeste bilanturile trimestriale si anuale;

. into_cmegte dari de seamai statistice;

+  Intocmeste ordinele de plati si efectueazi viramentele citre beneficiari; 7

«  Intocmeste rapoartele trimestriale cu privire la activitatea de control financiar preventiv propriu in conformitate cu
dispozitiile directorului; '

+  Intocmeste i analizeaza fisele de cont;

« Intocmeste si inregistreazi zilnic notele contabile in evidenta contului analitic si sintetic;

¢ Asiguri elaborarea balantelor analitice si sintetice pentru fiecare cont de creante §i obligatii;

Denumirea postului: Inspector de specialitate (S), grad profesional IA, cod COR : 242203

Compartimentul: Serviciul Analizi, Dezvoltare si Prognozi Urband — Compartimentul Analizi Urbana

Nivelul postului: executie

*  Coordoneazi si realizeaza, in regie proprie si/sau in colaborare cu alte institutii publice, entititi private, institute de
cercetare, universitati, in conditiile legii, strategii, programe si proiecte privind dezvoltarea si regenerarea urbani la
nivelul Sectorului 4;

*  Realizeazi, in regie proprie si/sau in colaborare cu alte institutii publice, entititi private, institute de cercetare,
universititi, in conditiile legii, studii de fezabilitate si proiecte tehnice de regenerare urband pentru anumite areale din
Sectorul 4, la solicitarea Primariei Sectorului 4;

* Realizeazd §i propune Consiliului Local al Sectorului 4 regulamente locale privind dezvoltarea unitard a-
infrastructurii, regulamente legate de identitatea vizuala pentru obiectivele de investii publice/private din Sectorul 4,
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completdri ale regulamentelor locale de urbanism, in corelare cu legislatia in vigoare si obiectivele de dezvoltare durabild
asumate la nivelul tarii noastre, sau la nivelul Municipiului Bucuresti, sau al Sectorului 4;

«  Colecteazi date privind bunele practici la nivel national si international privind regenerarea si dezvoltarea urbani,
evolutia oragelor in contextul comunititilor creativ- 1ntel1gente (Smart City) si realizeazi rapoarte privind concluziile
obg:inute;

*  Colaboreazi cu toate autorititile locale din subordinea Consiliului Local Sector 4 si aparatul de specialitate al
primarului Sectorului 4, in vederea implementirii unitare a strategiilor de dezvoltare urbani la nivelul Sectorului 4;

*  Participd la sedintele de lucru pentru diferite obiective de investitii publice de la nivelul Sectorului 4, cu rol de
monitorizare a executiei in conformitate cu regulamentele si strategiile locale de regenerare si dezvoltare urbani durabil;

Denumirea postului: Inspector de specialitate (S), grad profesional IA, cod COR : 242203

Compartimentul: Serviciul Analizi, Dezvoltare si Prognozi Urbana — Compartimentul Prognoza Urbana

Nivelul postului: executie ' ,

Coordoneazi si realizeaza, in regie proprie si/sau in colaborare cu alte institutii publice, entitati private, institute de
cercetare, universititi,.in conditiile legii, studii de prognoza privind dezvoltarea urbani, sociald, economici la nivelul
Sectorului 4;

¢ Realizeaza, la cerere, in colaborare cu directiile de specialitate din Primria Sectorului 4, prognoze privind executia
bugetari;

Realizeaza monitorizarea indicatorilor economici si de dezvoltare urbana din Sectorul 4;

. Propune si realizeazd masurile privind optimizarea investitiilor in infrastructura de baz (ap4, canal, iluminat public,
gaze, drumuri, parciri, infrastructura de educatie, sanatate) corelate cu datele privind dezvoltirile urbane preconizate, in
urma analizelor si studiilor efectuate

* . Va organiza §i realiza efectiv cercetarea de teren, colectind informatiile necesare pentru intocmirea studiilor de
prognoza privind dezvoltarea urban, sociald, economici la nivelul Sectorului 4;

* Elaboreazd metodologia cercetirii de teren pentru realizarea studiilor de prognozi privind dezvoltarea urbana,
sociald, economici la nivelul Sectorului 4; -

Denumirea postului: Inspector de specialitate (S), grad profesional IA, cod COR : 242203

Compartimentul: Serviciul Smart City, Transport i Sistematizare Rutierd — Compartiment Proiectare, Implementare si
Managament Transport

Nivelul postului: executie _

*  Propune, elaborarezi si implementeazi strategii cu privire la imbunatitirea infrastructurii destinate mijloacelor de

mobilitate la nivelul Sectorului 4;

+  Monitorizeaza cele 3 subcapitole destinate mijloacelor de mobilitate: reteaua pietonala, deplasarea persoanelor cu

mobilitate redusi si reteaua de transport, inclusiv cu biciclete si mijloace de transport electrice;

Asigurd raportarea situatiilor de subdimensionare a trotuarelor, diminuarea capacitatii trotuarelor prin obstacole

(autovehicule parcate neregulamentar, stilpi amplasati incorect, constructii pe domeniul public etc.);

*  Réspunde de proiectarea si implementarea unor retele menite si sporeasci mobilitatea urbani, sciderea poluarii,

asigurarea unor fluxuri optime de deplasare;

* " Asigura raportarea situatiilor in care existd disfunctionalititi precum: discontinuitati in reteaua de piste si benzi

pentru biciclete, segmente de piste subdimensionate, absenta unor spatii de protectie intre piste si autovehiculele parcate

in lungul strizii, prezenta unor capace cu gritar orientat in lungul pistei sau la altd cotd decét aceasta (suprainaltate sau

ingropate), numar redus de parciri pentru biciclete, numir redus de centre pentru inchirierea bicicletelor;

*  Asiguri elaborarea si implementarea cadrului strategic privind transportul alternativ la nivelul Sectorului 4 in

conformitate cu Planul de Mobilitate Urband Durabild pentru polul de crestere Bucuresti — Ilfov, aferent pentru perioada

2016-2030; :

*  Coordoneazi toate operatiunile si masurile cerute de legislatia in vigoare pentru asigurarea serviciului de transport la

nivelul Directiei Mobilitate Urbani;

Denumirea postului: Inspector de specialitate (S), grad profesional IA, cod COR : 242203
Compartimentul: Serviciul Parcéri Publice - Biroul Parciri Publice
Nivelul postului: executie
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*  Administreazi si opereazi parcérile publice conform atributiilor primite de la Sectorul 4;

*  Propune infiintarea de noi parciri de utilitate publica;

*  Asigura inregistrarea si completarea bazei de date aferenti Sistemului Electronic Integrat de Gestiune a Parcirilor,
privind evidenta locurilor de parcare de utilitate publici amenajate si administrate de citre Directia Mobilitate Urbani
Sector 4: locatii, numar locuri, marcarea, numerotarea (daci este cazul) si semnalizarea acestora, precum si orice alte
operatiuni necesare; :

*  Coordoneazi si realizeaz, in colaborare cu Serviciul Tehnic Administrativ si alte entititi din cadrul Primriei Sector
4, operatiunile de identificare a locatiilor unde se pot infiinta si organiza, conform legislatiei in vigoare, noi locuri de
parcare de utilitate publica, precum si activitatea de realizare a documentatiei necesare aprobirii noilor parcéri in Comisia
Tehnicd de Circulatie/Administratia Strazilor din cadrul Primériei Municipiului Bucuresti

*  Coordoneaza si realizeazi in colaborare cu Serviciul Tehnic Administrativ §i Primaria Sectorului 4 operatiunile de
marcare a locurilor de parcare publice; ,

*  Verificd in teren, in colaborare cu alte entititi din Priméria Sector 4 sau din subordinea Consiliului Local Sector 4,
sesizarile cetaenilor referitoare la locurile de parcare public, ludnd misuri de solutionare a acestora;

Denumirea postului: Referent (M), grad profesional 1A, cod COR : 331309

Compartimentul: Serviciul Parciri Publice - Biroul Parciri Publice

Nivelul postului: executie

*  Administreazi si opereazi parcirile publice conform atributiilor primite de la Sectorul 4;

*  Propune infiintarea de noi parciri de utilitate publicd; - :

*  Asigurd inregistrarea §i completarea bazei de date aferenti Sistemului Electronic Integrat de Gestiune a Parcirilor,
privind evidenta locurilor de parcare de utilitate publicd amenajate si administrate de citre Directia Mobilitate Urbana
Sector 4: locatii, numér locuri, marcarea, numerotarea (daci este cazul) si semnalizarea acestora, precum §i orice alte
operafiuni necesare; '

*  Monitorizeazd in permanentd buna functionare a sistemelor tehnice din parciri: bariere, automate de plata,
instalatiile de emitere a tichetelor de acces in anumite parcaje, sistemele CCTV, functionarea retelei de internet, statiile
de incdrcare pentru masini electrice si orice alte elemente existente; N L - |
* Verificd periodic modul de intretinere a locurilor de parcare publici pe raza Sectorului 4;

*  Verificd in teren, i colaborare cu alte entititi din Primiria Sector 4 sau din subordinea Consiliului Local Sector 4,
sesizirile cetatenilor referitoare la locurile de parcare publicd, luand misuri de solutionare a acestora;

*  Coordoneazi si realizeazi in colaborare cu Serviciul Tehnic Administrativ si Priméria Sectorului 4 operatiunile de
marcare a locurilor de parcare publice;

. Verificd n teren, in colaborare cu alte entitati din Priméria Sector 4 sau din subordinea Consiliului Local Sector
4, sesizdrile cetatenilor referitoare la locurile de parcare publics, luand misuri de solutionare a acestora;

Denumirea postului: Inspector de specialitate (S), grad profesional IA, cod COR : 242203

Compartimentul: Serviciul Tehnic Administrativ - Compartimentul Administrativ si Gestiune

Nivelul postului: executie ' _ :

*  Asigurd aprovizionarea prin cumpirare directd a materialelor pentru curitenie si intretinere a cladirilor si a spatiilor
de lucru, a pieselor de schimb pentru autovehicule, instalatii de climatizare, etc; asigurd buna exploatare a parcului auto
conform legislatiei in vigoare; asigurd primirea, pastrarea si eliberarea din gestiune a bunurilor materiale; -

« ' Asiguri intocmirea si urmarirea derulirii contractelot dc furnizare a utilititilor (apd, gaze, curent electric, etc);

* . Asigura intretinerea curentd a tuturor cladirilor/spatiilor in care isi desfisoara activitatea Directia Mobilitate Urbani
Sector 4, inclusiv functionarea in bune conditii a instalatiilor electrice, de climatizare, a centralelor termice, a instalatiilor
sanitare, §i urmdrirea serviciilor de mentenantd corectiva si preventivi pentru acestea; administreazi si asigura efectuarea
lucrérilor de reparatii si intretinere a cladirilor si spatiilor de lucru; asiguri exploatarea si functionarea in bune conditii a
autoturismelor din dotare si efectuarea inspectiei tehnice periodice; - _

*  Gestioneaza activitatile privind curitenia in birouri, grupuri sanitare, holuri, precum si in afara cladirilor Directiei
Mobilitate Urbani Sector 4;

*  Raspunde de gospodirirea rationald a energiei electrice, termice, a combustibililor, telefoanelor mobile si fixe, sia
altor materiale de consum administrativ-gospodiresti si de birou;
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«.  Certifica exactitatea si legalitatea prestatiilor efectuate de terti, privind utilitétile (telefonie, gaze, energie electrici
etc;) si alte cheltuieli adm1mstrat1v—gospodarest1

*  Organizeazd colectarea selectivi a deseurilor §i incheie contractul de predare a deseurilor colectate selectiv cu un
operator economic autorizat. -

Denumirea postului: Referent (M), grad profesional IA, cod COR : 331309

Compartimentul: Serviciul Tehnic Administrativ - Compartimentul Administrativ si Gestiune

Nivelul postului: executie ‘

* Réspunde de depozitarea si conservarea echipamentelor, materialelor gospodaresti-administrative si de birou,
asigurand distribuirea acestora pe structura organizatorica a institutiei;

+  Rispunde de gospodarlrea rationald a energiei electrice, termice, a combustibililor, telefoanelor mobile si fixe, sia
altor materiale de consum administrativ-gospodaresti si de birou;

*  Organizeaza colectarea selectivd a deseurilor $i incheie contractul de predare a deseurilor colectate selectiv cu un
operator economic autorizat.

. Intocmeste note de receptie si constatare de diferente pentru bunurile intrate in patrimoniul institutiei, conform
documentelor justificative prezentate;

. Intocmeste necesarul de piese si accesorii auto pentru autovehiculele si utilajele din dotare, precum si pentru
materiile prime necesare desfaguririi act1v1ta‘;110r specifice inaintdndu-1 Compartimentului Achizitii Publice.

*  Asiguri introducerea datelor in sistemul electronic de gestiune al institutiei;

*  Participd la activititile de depozitare, inventar, casare, dupi caz;

'DIRECTOR GENERAL
Conf. uniy. dr-6AR DEAC IOAN

/o C\\
(A luL ey
-\_\OCA L AL 6
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- ANEXA Nr. 1

CERERE _
pentru inscriere la concursul de angajare pe perioadii nedeterminati a personalului contractual

SUbSEMNAUL/(A), ...evimeeerviieriinieeieieeieeee ettt e et eee e ere e nesens cu domiciliul in localitatea
.................................................... S e o T SR P SNy o e Uy | IR 0 AT N8
judetul ..o suatclefonte RN e N RE R , posesotr/posesoare al/a C.I. seria ......... nr.
................... ; eliberat de .......ccoouvvirenrriernnnn. 12 data de oo, VA rog sd imi aprobafi depunerea
dosarului pentru inscrierea la concursul de angajare pe duratdi nedeterminati din data de

.., pentru ocuparea postulul vacantide . e R e din

cadrul serv101u1u1/b1r0u1u1/c0mpart1mentulu1

...................................................................................................................................................................................

Data ............... . e SEMNALUTa ....cocovverrrrrrereerennannnns
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ANEXA Nr. 2

DECLARATIE

SubSEMNAtUI/(R), «veovereeeeieieieieeceee ettt eoeeean , declar cd am luat cunostintd
de drepturile mele conform legislatiei in materie de prelucrare de date cu caracter personal, in conformitate cu
Regulamentul (UE) nr. 679/2016, si imi exprim consimtdmantul pentru prelucrarea datelor previzute in cererea
de inscriere la concursul de angajare pe perioadd nedeterminatd a personalului contractual, iar pentru cei
declarati admisi, pe toatd durata angajarii.

Refuzul acordarii consimt@mantului atrage imposibilitatea participarii la concurs.

o DA, sunt de acord.

_oNUsuntdeacord. . i _
Mentionez ca sunt de acord cu afigarea numelui In lista cu rezultatele concursului, publicati pe internet,

la adresa www.mobilitateurbana4.ro.

Data .cocoeveeeciecreeceereeans ‘ NT5: 611021101 v: AR
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ANEXA Nr. 3

DECLARATIE*)
pe propria rispundere privind antecedentele penale
SUbSEMNATUI/(A), vevovverrirrereirreieiiieie ettt st s e e et s es s, , posesor/posesoare al/a
C.1 Seria ......c.. O oo, cveeey €libETALA d€ oo ladatade ....cccooournmnnn... , domiciliat/(3) in
..................................................... , cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii,

declar pe propria rispundere ci nu am antecedente penale si nu fac obiectul niciunei proceduri de cercetare sau
de urmarire penala. '

*) Prezenta declaratie este valabild pana la momentul depunerii cazierului judiciar, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.
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.ANEXA Nr. 4
DECLARATIE
pe propria rispundere
’ SUBSEINAI(R), wwrooeoereseesemeeeeeseeeessseseesssessseseeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeee oo oo oo , posesor/posesoare al/a C.I
seria ... o AL e, eliberatd de o, la data de .......cooovvrunneeee. , domiciliat/(3) in

................................................................. , declar pe propria rdspundere cé in conformitate cu prevederile Legii -
nr. 136 din 18 iulie 2020 privind instituirea unor mésuri in domeniul sandtatii publice in situatii de risc
epidemiologic si biologic, nu ma aflu in situatia de carantind sau izolare la domiciliu, nu prezint simptome
privind infectia cu Coronavirus si am luat cunostinta de prevederile art. 326 din Codul penal privind falsul in
declaratii si de cele ale art. 352 din Codul penal cu privire la zdd#rnicirea bolilor.

24



