MUNICIPIUL BUCURESTI
CONSILIUL LOCAL SECTOR 4

DIRECTIA MOBILITATE URBANA SECTOR 4

Bd. Metalurgiei nr. 12-18, Grand Arena, Et.1, Sector 4, Bucuresti
38872198
Website: www.mobilitateurbana4.ro

ANUNT

00
0S

Cod fiscal:

pentru ocuparea prin concurs a unor functii contractuale de executie vacante, pe durata nedeterminata

1. Conditii de participare la concurs:

Functia Conditii minime de
Nr. . . Nivelul contractuala NN <A Conditii de studii /
Serviciul / Biroul " o vechime in munca / in e e
crt. studiilor scoasi la - .. Specializiri /
specialitatea studiilor R
concurs Perfectionari /
Competente
- studii de masterat
Serviciul Juridic si Inspector de o ) - experienta in domeniul
) Operatiuni /| e special :;[ate, - vechime |3 nmunca de | comunicarii de minimum
¢ rioar r minimum 3 ani i
Compartimentul uperioare gra umsa 2 ani*
Juridic profesional 1A
- 1 post - * dovada experientei se face prin
adeverintd eliberatd de angajator
Serviciul Transformare Referent, grad o n .
2 Digitala / Biroul Medii profesional 1A | vechime in munca de A -
Dici £  Athi 4 vosturi minimum 1 ansi 6 luni | - studii medii absolvite cu
1gitizare s1 Arhivare - 4 posturi - diplomi de bacalaureat
Serviciul Tehnic Sofer, grad - vechime pe un post | - studii medii absolvite cu
3 | Administrativ / Biroul Medii profesional I | similar de minimum 3 | diploma de bacalaureat
Garaj - 1 post - ani - permis de conducere
categoriile B

2. Calendarul concursului:

- selectia de dosare: 07.10.2021
- proba scrisa: 13.10.2021, ora 10:00
- data probei interviu: va fi comunicata ulterior

Pentru a fi declarati admisi la proba scrisa, candidatii trebuie sa obtina minimum 50 de puncte.

Pot participa la proba interviu a concursului numai candidatii declarati admisi la proba scrisa.

Dosarele pentru inscrierea la concurs vor putea fi depuse incepand din data de 22.09.2021, ora
10:00 pana la data de 06.10.2021, ora 15:00, exclusiv prin e-mail, in format jpg sau pdf, intr-un singur e-
mail, pe adresa hr@mobilitateurbana4.ro, cu subiectul analiza dosar concurs — pozitia pe care se candideaza,
structura organizatorica a postului si numele candidatului”. Documentele transmise sa fie Tncadrate n
pagina, sa fie clare si vizibile.
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Documentele necesare pentru inscriere:

- cererea in care se mentioneaza postul pentru care doreste sa concureze — ANEXA Nr. 1;

- declaratia privind consimtamantul pentru prelucrarea datelor cu caracter personal conform prevederilor
Legii nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulementul general privind protectia datelor), cu modificarile ulterioare — ANEXA Nr. 2;

- actul de identitate Tn termen de valabilitate, certificatul de nastere, certificatul de casatorie, dupa caz;

- documentele care atesta nivelul studiilor, precum si alte acte care atestd efectuarea unor
specializari/perfectionari;

- carnetul de munca sau adeverinte care atesta vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea
studiilor solicitate;

- cazierul judiciar sau o declaratic pe proprie raspundere ca nu are antecedente penale care sa-1 faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza — ANEXA Nr. 3;

- adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare pentru exercitarea activitatii pentru
postul pentru care candideaza (contine, Tn clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, n
formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii), eliberatd de medicul de familie sau de catre unitatile
sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior inscrierii la concurs;

- curriculum vitae, model comun european;

- declaratia pe propria raspundere ca nu se afla in situatia de carantina sau izolare la domiciliu — ANEXA
Nr. 4 — se va completa si se va aduce in original la data sustinerii probei scrise.

ATENTIE! Se recomanda tuturor candidatilor si evite inscrierea la acelasi concurs pe mai
multe posturi, la aceeasi data, intrucat probele scrise se vor desfasura concomitent.

Dupa expirarea termenului de inscriere, nu se admit completari la dosare, iar dosarele incomplete vor
fi respinse.

Documentele vor fi prezentate obligatoriu si Tn original, in vederea verificarii conformititii, la
data sustinerii probei scrise. Neprezentarea documentelor in original atrage dupi sine anularea
selectiei dosarului si imposibilitatea sustinerii probei scrise.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie rispundere ci nu are antecedente penale
(ANEXA Nr. 3) si este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul cazierului judiciar, la data sustinerii probei scrise.

Relatii suplimentare privind inscrierea la concurs se pot obtine pe email la hr@mobilitateurbana4.ro.

Conditii generale de ocupare:

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant, persoana trebuie sa indeplineasca
urmatoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotararea Guvernului nr.
286 din 23 martie 2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;
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e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

3. Bibliografie

Nr. | Functia/Serviciul/Biroul | Bibliografia

crt.

1 Inspector de 1. Constitutia Romaniei, republicatda - CAPITOLUL V - Administratia publica;
specialitate/Serviciul 2. Codul Administrativ - TITLUL 1l - Personalul contractual din autoritatile si
Juridic si institutiile publice;

Operatil’mi IComp. Juridic 3. Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificarile si completarile

ulterioare - TITLUL Il - Contractul individual de munci;

4. Legea nr. 190/2018 privind masurile de punere in aplicare a Regulamentului
(UE) 2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor fizice cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

5. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

6. Legea nr. 448/2006, republicata privind protectia si promovarea drepturilor
persoanelor cu handicap, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. H.C.L. S4 nr. 187/29.12.2020 privind reorganizarea activitatii si aprobarea
Organigramei, Statului de Functii si Regulamentului de Organizare si Functionare
ale Directiei Mobilitate Urbana Sector 4;

9. H.C.L. Sector 4 nr. 150/19.12.2016 privind Metodologia de atribuire a
locurilor de parcare rezidentiale, pe raza Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti, cu
modificarile si completarile ulterioare;

10. H.C.L. Sector 4 nr. 347/27.12.2018 pentru aprobarea Regulamentului,
procedurii si modelului de contract privind parcarile/parcajele publice aflate n
administrarea Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti, cu modificarile si completarile
ulterioare;

11. H.C.L. S4 nr. 74/26.05.2021 pentru aprobarea Regulamentului privind
procedura de ridicare a autovehiculelor, prevazuta de Regulamentul de aplicare a
Ordonantei de wurgenta a Guvernului nr. 195/2006, aprobat prin Hotararea
Guvernului nr. 1.391/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si
ridicarea vehiculelor prevazutd de Ordonanta nr. 21/2002 privind gospodarirea
localitatilor urbane si rurale, cu modificarile si completarile ulterioare, pe strazile si
domeniul public aflat in administrarea Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti;

12. Regulamentul (UE) 2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor
fizice cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date.



http://www.mobilitateurbana4.ro/

Py N
L KT

MUNICIPIUL BUCURESTI “
CONSILIUL LOCAL SECTOR 4 \Z

DIRECTIA MOBILITATE URBANA SECTOR 4 m.
Sactnrll

Bd. Metalurgiei nr. 12-18, Grand Arena, Et.1, Sector 4, Bucuresti Cod fiscal:

38872198

Website: www.mobilitateurbana4.ro

2 Referent/ Serviciul
Transformare
Digitala/Bir.Digitizare si
Arhivare

1.Constitutia Romaniei, republicata - CAPITOLUL V - Administratia publica;;

2. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica, cu
modificarile si completérile ulterioare;

4. H.C.L. S4 nr. 187/29.12.2020 privind reorganizarea activitatii si aprobarea
Organigramei, Statului de Functii si Regulamentului de Organizare si Functionare
ale Directiei Mobilitate Urbana Sector 4,

6. H.C.L. Sector 4 nr. 150/19.12.2016 privind Metodologia de atribuire a locurilor
de parcare rezidentiale, pe raza Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti, cu
modificarile si completarile ulterioare;

7. H.C.L. Sector 4 nr. 347/27.12.2018 pentru aprobarea Regulamentului,
procedurii si modelului de contract privind parcarile/parcajele publice aflate n
administrarea Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti, cu modificarile si completarile
ulterioare;

8. H.C.L. S4 nr. 74/26.05.2021 pentru aprobarea Regulamentului privind
procedura de ridicare a autovehiculelor, prevazuta de Regulamentul de aplicare a
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 195/2006, aprobat prin Hotararea
Guvernului nr. 1.391/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si
ridicarea vehiculelor prevazutd de Ordonanta nr. 21/2002 privind gospodarirea
localitatilor urbane si rurale, cu modificarile si completarile ulterioare, pe strazile si
domeniul public aflat in administrarea Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti;

9. Ordinul nr. 493/2009 privind normele tehnice si metodologice pentru aplicarea
Legii nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica, cu
modificarile si completarile ulterioare.

3 Sofer/Serviciul Tehnic
Administrativ/Bir. Garaj

1. Constitutia Romaniei, republicatd - CAPITOLUL V - Administratia publica;

2. H.G. nr. 1.391/2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare
a Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile
publice;

3. 0.U.G. nr. 195/2006 privind circulatia pe drumurile publice, cu modificarile
si completdrile ulterioare;

4. H.C.L. S4 nr. 74/26.05.2021 pentru aprobarea Regulamentului privind
procedura de ridicare a autovehiculelor, prevazuta de Regulamentul de aplicare a
Ordonantei de urgentda a Guvernului nr. 195/2006, aprobat prin Hotérarea
Guvernului nr. 1.391/2006, cu modificarile si completdrile ulterioare, precum si
ridicarea vehiculelor prevazuta de Ordonanta nr. 21/2002 privind gospodarirea
localitatilor urbane si rurale, cu modificarile si completarile ulterioare, pe strazile si
domeniul public aflat in administrarea Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti;

5. H.C.L. S4 nr. 187/29.12.2020 privind reorganizarea activitatii si aprobarea
Organigramei, Statului de Functii si Regulamentului de Organizare si Functionare
ale Directiei Mobilitate Urbana Sector 4;

6.  Standard Roman SR 1848-1 din decembrie 2011 — Semnalizare rutiera.
Indicatoare si mijloace de semnalizare rutiera. Partea 1: Clasificare, simboluri si
amplasare;

7.  Standard Roman SR 1848-7 din octombrie 2015 — Semnalizare rutiera.
Marcaje rutiere.

* Candidatii vor avea n vedere la studierea actelor normative din bibliografia stabilita in vederea sustinerii
concursului inclusiv republicarile, modificarile si completarile acestora la zi.
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4. Principalele atributii ale posturilor:

Denumirea postului: Inspector de specialitate (S), grad profesional IA, cod COR : 242203
Compartimentul: Serviciul Juridic si Operatiuni — Compartimentul Juridic
Nivelul postului: executie

Tntocmeste raspunsuri la adrese, petitii si memorii, repartizate spre solutionare;

Participa la efectuarea de verificari si anchete asupra unor aspecte rezultate din diferite sesizéari si reclamatii;
Asigura activitatea de realizare a documentatiei necesare aprobarii noilor locuri in Comisia Tehnica de
Circulatie din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti;

Asigurd implementarea componentei privind parcarile de resedintd din Strategia privind parcarile de resedinta
si parcarile publice aflate in administrarea Sectorului 4

Raspunde alaturi de Birourile Parcari Publice si de Resedinta de operarea Sistemului Electronic Integrat de
Gestiune a Parcarilor la nivelul Sectorului 4;

Realizeazd evidenta actelor normative cu aplicare in institutie;

Comunica persoanelor interesate, Tn conformitate cu procedurile interne aprobate, copii de pe dispozitii,
regulamente, ordine si instructiuni, precum si de pe orice acte cu caracter normativ care sunt in legatura cu
atributiile si activitatea institutiei;

Raspunde petitionarilor si diferitelor institutii cu privire la stadiul solutionarii lucrarilor existente in lucru;
Acorda sprijin celorlalte compartimente, indeplinind si orice alte sarcini care intra in sfera de activitate a
acestora, cum ar fi: Tntocmirea documentelor necesare activitatii de ridicare, transport, depozitare si eliberare a
autovehiculelor stationate neregulamentar pe raza administrativ-teritoriald a sectorului 4 al Municipiului
Bucuresti;

Asigura arhivarea, pastrarea si conservarea documentelor compartimentului.

Denumirea postului: Referent (M), grad profesional 1A, cod COR: 331309
Compartimentul: Serviciul Transformare Digitald - Biroul Digitizare si Arhivare
Nivelul postului: executie

Organizeaza depozitul de arhiva dupa criterii prealabil stabilite;

Asigura buna functionare tehnica, materiald, operationald a arhivei fizice a Sectorului 4, precum si pentru arhiva
electronica;

Asigurd punerea la dispozitie a documentelor spre consultare, ori de cate ori se solicitd, tuturor
compartimentelor din aparatul de specialitate, pe baza de semnatura;

Tine evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhivd pe baza registrului de evidenta
curenta;

Verifica integritatea documentelor imprumutate dupa restituire;

Organizeaza evidenta materialelor documentare intocmind instrumentele de evidentd  prevazute de
instructiunile legale (nomenclatorul arhivistic);

Supravegheaza folosirea instrumentelor de evidenta si se ingrijeste de conservarea in bune conditii a acelor
instrumente;

Verifica si preia de la compartimente, pe baza de inventare, dosarele constituite;

Intocmeste inventare pentru documentele fara evidenta, aflate in depozit;

Raspunde si intocmeste orice alte documentele necesare conform legislatiei in vigoare privind arhivele fizice si
electronice;

Asigura respectarea normelor de protectie a muncii si PSI pentru depozitul de arhiva pe care il gestioneaza;
Acorda sprijin celorlalte compartimente, indeplinind si orice alte sarcini care intra in sfera de activitate a
acestora, cum ar fi: intocmirea documentelor necesare activitatii de ridicare, transport, depozitare si eliberare a
autovehiculelor stationate neregulamentar pe raza administrativ-teritoriald a sectorului 4 al Municipiului
Bucuresti;
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e Respecta programul de lucru specific activitatii mentionate mai sus, in sensul ca lucreaza in schimburi, cu
respectarea legislatiei In vigoare.

Denumirea postului: Sofer (M), grad profesional I, cod COR: 833204
Compartimentul: Serviciul Tehnic Administrativ - Biroul Garaj
Nivelul postului: executie

e Raspunde de intretinerea autovehiculului, ceea ce presupune:

o efectuarea la timp a reviziilor, schimburilor de ulei si filtre, gresarea elementelor ce necesita aceasta
operatiune;

o exploatarea autovehiculului Tn conformitate cu instructiunile prevazute in cartea tehnica a acestuia;

o tine evidenta valabilitatii tuturor documentelor si verificarile autovehiculului;

e Aplica si respecta regulile de conducere si regulamentul de circulatie, in scopul prevenirii oricaror fapte care ar
pune in pericol siguranta circulatiei sau activitatea de transport (conducerea preventivd si intretinerea
elementelor de rulare, franare, iluminat si pastrarea vizibilitatii);

e Conduce numai autovehiculele, pe care le are in primire pe baza de semnatura si pentru care are permis valabil
de conducere, pentru categoria din care acestea fac parte;

o Completeaza zilnic foaia de parcurs la plecarea si sosirea din cursa;

e Respectd programul de lucru specific activitatii mentionate mai sus, in sensul ca lucreaza in schimburi, cu
respectarea legislatiei in vigoare.

DIRECTOR GENERAL
IULIAN MIHAI ANGHEL
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ANEXANr. 1

CERERE
pentru inscriere la concursul de angajare pe perioada nedeterminata a personalului contractual

SUBSEMNATUI/(R),  woveeeeeee e , cu domiciliul 1n
localitatea .......eeevveeveeeeiieeee e ) 1| R nr. ... I o] R
ap. oo Judetul o ,telefon o , posesor/posesoare al/a C.1. seria ..........
] (R , eliberat de ........ccooovevviiiiiee ladatade .....ccooevvvivrnennnnns , va rog sa imi aprobati depunerea

dosarului pentru Tnscrierea la concursul de angajare pe duratd nedeterminata din data de
............................... , pentru ocuparea POStUlUl VACaNt & ....... ..o e
din cadrul serviciului/biroului/compartimentulul ........ ...

Data ....oooeeeeeeeeeee SeMNAtura ......covveveeeeeeeeeeeieeeees
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ANEXA Nr. 2
DECLARATIE
SUBSEMNALUI/(Q), +.vevveiveieiiieeeee e , declar ca am luat cunostinta

de drepturile mele conform legislatiei in materie de prelucrare de date cu caracter personal, in conformitate cu
Regulamentul (UE) nr. 679/2016, si imi exprim consimtdmantul pentru prelucrarea datelor prevazute in
cererea de inscriere la concursul de angajare pe perioada nedeterminata a personalului contractual, iar pentru
cei declarati admisi, pe toata durata angajarii.
Refuzul acordarii consimtamantului atrage imposibilitatea participarii la concurs.
o DA, sunt de acord.
o NU sunt de acord.
Mentionez ca sunt de acord cu afisarea numelui in lista cu rezultatele concursului, publicata pe
internet, la adresa www.mobilitateurbana4.ro.

Data ...oooooeeeeeeeiee e SEMNALUTA wevvveeeeeeeeeeee e
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ANEXA Nr. 3
DECLARATIEY)
pe propria raspundere privind antecedentele penale

SUBSEMNALUI/(R), woeveeiiee et , posesor/posesoare al/a
C.l. seria .......... NEL e , eliberatd de ...........cccooeviiiiiiene ladatade .....ccooovveiennnnn , domiciliat/(a)
TN , cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal privind falsul in

declaratii, declar pe propria raspundere ca nu am antecedente penale si nu fac obiectul niciunei proceduri de
cercetare sau de urmarire penala.

Data ....ooooeveeeeeeee SeMNATUTA wvvveeee e,

*) Prezenta declaratie este valabild pana la momentul depunerii cazierului judiciar, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.
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ANEXA Nr. 4
DECLARATIE
pe propria raspundere

SUBSEMNALUI/(), +vvveieeieiiie e , posesor/posesoare al/a C.I.

seria ......... 1] AR , eliberatd de ......cccooveiiiiiiiiie, la data de .....cccooeevviinnnnn. , domiciliat/(2) 1n

.................................................................. declar pe propria raspundere ca in conformitate cu prevederile Legii
nr. 136 din 18 iulie 2020 privind instituirea unor masuri in domeniul sanatatii publice Tn situatii de risc
epidemiologic si biologic, nu ma aflu in situatia de carantina sau izolare la domiciliu, nu prezint simptome
privind infectia cu Coronavirus si am luat cunostinta de prevederile art. 326 din Codul penal privind falsul in
declaratii si de cele ale art. 352 din Codul penal cu privire la zadarnicirea bolilor.

Data ...oooeeeeeeeeeeeeee SemMnAatura ......cooeveeeeeeeeeeiieeneens

10



